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Umowa 

powierzenia przetwarzania danych osobowych  

 

zawarta w Łowiczu pomiędzy:  

 

Gminą Miasto Łowicz z siedzibą: Plac Stary Rynek 1, 99-400 Łowicz, posiadającą  

NIP: 834-18-82-502, REGON: 750148621 zwaną dalej Powierzającym, reprezentowaną 

przez: 

Burmistrza Miasta Łowicza –  

 

a 

Firmą  

reprezentowaną przez: 

 

 

PREAMBUŁA 

 

Mając na uwadze, że pomiędzy Stronami została zawarta umowa 

nr………………………………………………… , której przedmiotem jest: 

…………………………………………………………………………………………………………………………, Strony 

postanowiły zawrzeć umowę o następującej treści: 

 

§1. Definicje 

Ilekroć poniższe pojęcia zostaną napisane w Umowie z dużej litery, Strony Umowy nadają im 

znaczenie wskazane w poniższych definicjach: 

1) Umowa - oznacza niniejszą umowę wraz z załącznikami; 

2) Umowa główna – oznacza umowę zawartą pomiędzy Stronami nr ………………, której 

przedmiotem ……………………………………………………………………………………………………………; 

3) Dni robocze - oznaczają dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo 

wolnych od pracy, przypadających w którykolwiek z tych dni (tj. od poniedziałku do 

piątku); 

4) RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 

04.05.2016 r., Nr 119, s. 1 oraz Dz. Urz. UE L z 23.05.2018, Nr 127, str. 2). 

 

W przypadku zastosowania w niniejszej Umowie pojęć zdefiniowanych w Umowie głównej 

pojęcia te będą rozumiane przez Strony niniejszej Umowy zgodnie z ich definicją określoną w 

Umowie głównej.  
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§2. Przedmiot przetwarzania, charakter i cel przetwarzania,  

rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą 

1. Powierzający zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO powierza Przetwarzającemu przetwarzanie 

danych osobowych określonych w Załączniku nr 1 do Umowy, których jest 

administratorem (w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO), a Przetwarzający (jako podmiot 

przetwarzający w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO) zobowiązuje się do przetwarzania tych 

danych osobowych zgodnie z niniejszą Umową. Pod pojęciem danych osobowych 

użytym w Umowie Strony rozumieją dane osobowe zdefiniowane w art. 4 pkt 1 RODO, 

których rodzaj i zakres został wskazany w niniejszej Umowie. 

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o których mowa w ust. 1 następuje  

w celu realizacji Umowy głównej. 

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o których mowa w ust. 1 następuje  

w zakresie określonym w Załączniku nr 1 do Umowy, w którym określony zostanie 

również rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą 

powierzone do przetwarzania Przetwarzającemu.  

4. Przetwarzanie danych osobowych powierzonych Przetwarzającemu do przetwarzania 

będzie miało charakter stały, który wynika z realizacji Umowy głównej i określony jest 

rolą Przetwarzającego jako podmiotu realizującego tą Umowę.  

5. Przetwarzanie odbywać się będzie w formie elektronicznej w systemach 

informatycznych lub formie papierowej poprzez wykonywanie wszystkich czynności 

(operacji na danych osobowych) uzasadnionych wykonywaniem lub realizacją Umowy 

głównej. Przetwarzający będzie w szczególności wykonywał następujące operacje 

dotyczące powierzonych danych osobowych: porządkowanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, przeglądanie, wykorzystywanie dopasowywanie lub łączenie, 

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.  

6. Dostęp do danych osobowych powierzonych do przetwarzania Przetwarzającemu 

na podstawie niniejszej Umowy odbywać się będzie za pośrednictwem szyfrowanego 

łącza VPN (ang. Virtual Private Network, Wirtualna Sieć Prywatna), aktywowanego w 

związku z realizacją Umowy głównej lub w innej szyfrowanej formie ustalonej pomiędzy 

Stronami. W przypadku danych osobowych przekazanych Przetwarzającemu na 

nośnikach danych zostaną one przekazane przez Powierzającego z zastosowaniem 

odpowiednich środków zabezpieczeń.  

 

§3.Okres obowiązywania Umowy,  

czas trwania przetwarzania danych osobowych 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje począwszy od ………………… do 

dnia ……………………… (tj. do końca obowiązywania Umowy głównej), z zastrzeżeniem ust. 

2 i 3 poniżej.    

2. W przypadku wcześniejszego rozwiązania lub wygaśnięcia (z dowolnej przyczyny) 

Umowy głównej (warunek) rozwiązaniu ulega również niniejsza Umowa,  

z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Termin obowiązywania niniejszej Umowy zostaje wydłużony do dnia upływu terminu 

wskazanego w §4 ust. 12 in fine przewidzianego na wykonanie obowiązków w nim 

wskazanych. 
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4. Przetwarzanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania Przetwarzającemu 

zgodnie z Umową odbywać się będzie w okresie obowiązywania niniejszej Umowy.  

 

§4. Oświadczenia i obowiązki Przetwarzającego 

1. Przetwarzający zobowiązuje się wykonać zobowiązania określone w niniejszej Umowie 

z należytą starannością.  

2. Przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe powierzone mu do przetwarzania 

zgodnie z niniejszą Umową wyłącznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub 

instrukcjami Powierzającego, przy czym Strony wskazują, iż Umowa główna  

i zgłoszenia kierowane do Przetwarzającego na jej podstawie są i będą traktowane jako 

udokumentowane polecenia administratora. Za udokumentowane polecenia administratora 

będą uznawane również inne polecenia przekazywane przez Powierzającego drogą 

elektroniczną za pomocą systemu zgłoszeniowego dostępnego pod adresem 

………………………… lub na piśmie na adres wskazany w Umowie do doręczeń.  

3. Przetwarzający oświadcza, że nie przekazuje danych osobowych powierzonych mu do 

przetwarzania zgodnie z niniejszą Umową do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej.  

4. Przetwarzający oświadcza, że podejmie po swojej stronie odpowiednie środki 

zabezpieczające dane osobowe powierzone mu do przetwarzania zgodnie z Umową, o 

których mowa w art. 32 RODO, uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania 

oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub 

wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze 

zagrożenia tak, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający temu ryzyku. 

5. Przetwarzający oświadcza, że do wykonywania zobowiązań wynikających  

z postanowień Umowy będą dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych nadane przez Przetwarzającego. 

6. Przetwarzający prowadzić będzie ewidencję osób posiadających upoważnienia  

do przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy.  

7. Przetwarzający zapewnia, że osoby, które zostały upoważnione do przetwarzania danych 

osobowych zgodnie z ust. 5 zostały zobowiązane do zachowania tajemnicy lub że 

podlegają odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy. 

Przetwarzający uzyskuje od tych osób udokumentowane oświadczenia zobowiązujące te 

osoby do zachowania tajemnicy, w tym także po wygaśnięciu zawartych z tymi osobami 

umów o pracę, umów cywilnoprawnych lub porozumień, na podstawie których osoby te 

świadczyły pracę/usługi na rzecz Przetwarzającego lub upewnia się, że te osoby 

podlegają ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy. 

8. Przetwarzający uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje 

będzie pomagał Powierzającemu wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–36 

RODO.  

9. Przetwarzający biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości będzie 

pomagał Powierzającemu poprzez odpowiednie środki techniczne  

i organizacyjne wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO. 
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10. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Powierzającego, 

jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych 

przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych. 

11. W przypadku stwierdzenia przez Przetwarzającego naruszenia ochrony danych 

osobowych powierzonych mu do przetwarzania zgodnie z Umową, Przetwarzający 

zobowiązuje się bez zbędnej zwłoki zgłosić je Powierzającemu.  

12. W terminie 30 Dni roboczych po zakończeniu świadczenia usług związanych  

z przetwarzaniem lub w przypadku wcześniejszego rozwiązania lub wygaśnięcia 

niniejszej Umowy (z dowolnej przyczyny) po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu, 

Przetwarzający zależnie od decyzji Powierzającego usunie lub zwróci mu wszelkie dane 

osobowe powierzone mu do przetwarzania zgodnie z Umową, oraz usunie wszelkie ich 

istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych, z zastrzeżeniem zdania następnego.  

 

§5. Oświadczenia i obowiązki Powierzającego 

1. Powierzający oświadcza, że jest administratorem (w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO) 

danych osobowych, o których mowa w §2 ust. 1 Umowy oraz że jest uprawniony do ich 

przetwarzania w zakresie, w jakim powierzył je Przetwarzającemu. 

2. Powierzający zobowiązany jest współdziałać z Przetwarzającym w wykonaniu Umowy, 

udzielać Przetwarzającemu wyjaśnień w razie wątpliwości co do legalności poleceń 

Powierzającego, jak też wywiązywać się terminowo ze swoich szczegółowych 

obowiązków określonych w niniejszej Umowie lub w innych udokumentowanych 

ustaleniach Stron. 

3. Powierzający zobowiązuje się przez czas obowiązywania Umowy oraz przez czas 

nieoznaczony po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu (z dowolnej przyczyny) do zachowania 

w poufności wszelkich informacji związanych z zabezpieczeniami technicznymi, 

organizacyjnymi lub innymi środkami zabezpieczającymi przetwarzanie danych 

osobowych stosowanymi po stronie Przetwarzającego w związku z realizacją Umowy i 

podjęcia działań aby osoby uzyskujące te informacje z jego strony zachowały je w 

tajemnicy także po wygaśnięciu zawartych z tymi osobami umów o pracę, umów 

cywilnoprawnych lub porozumień, na podstawie których osoby te świadczyły 

pracę/usługi na rzecz Powierzającego.   

4. Powierzający w dniu zawarcia niniejszej Umowy przekaże Przetwarzającemu wszelkie 

informacje i warunki niezbędne do uzyskania bezpiecznego dostępu do danych 

osobowych powierzonych mu do przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy lub też 

przekaże Przetwarzającemu te dane w sposób zabezpieczony przed ich udostępnieniem 

osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z 

naruszeniem powszechnie obowiązujących przepisów a także ich zmianą, utratą, 

uszkodzeniem lub zniszczeniem. W tym celu Powierzający zastosuje odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne zapewniające stopień bezpieczeństwa odpowiadający 

poziomowi ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych. 

 

§6.Audyt 

1. Przetwarzający udostępni Powierzającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz umożliwi Powierzającemu lub 

audytorowi upoważnionemu przez Powierzającego przeprowadzanie audytów, w tym 
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inspekcji. Przetwarzający będzie współpracował  

w zakresie realizacji audytów, w tym inspekcji. 

2. O chęci skorzystania z uprawnień, o których mowa w ust. 1 Powierzający zobowiązany 

jest powiadomić Przetwarzającego na co najmniej 7 Dni roboczych przed planowanym 

audytem, w tym inspekcją. 

3. Strony postanawiają, iż realizacja uprawnień, o których mowa w ust. 1 nie będzie mogła 

utrudniać bieżącej działalności Przetwarzającego.  

4. Podczas realizacji uprawnień, o których mowa w ust. 1 Powierzający/audytor 

upoważniony przez Powierzającego zobowiązany będzie do poszanowania  

i stosowania się do polityki i regulaminów obowiązujących u Przetwarzającego  

w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz do zachowania w tajemnicy przez 

okres wskazany przez Przetwarzającego wszelkich informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa Przetwarzającego oraz innych informacji poufnych go dotyczących, w 

których posiadanie wejdzie Powierzający w związku  

z przeprowadzonym audytem, w tym inspekcją. 

5. Przetwarzający zobowiązany jest również do umożliwienia przeprowadzenia przez 

właściwy organ administracji kontroli zgodności przetwarzania danych osobowych 

(powierzonych Przetwarzającemu do przetwarzania zgodnie z niniejszą Umową)  

z powszechnie obowiązującymi przepisami. 

 

§7. Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Powierzający wyraża niniejszym zgodę na dalsze powierzenie przetwarzania 

(podpowierzenie) przez Przetwarzającego danych osobowych (o których mowa  

w §2 ust. 1 Umowy) następującym innym podmiotom przetwarzającym, w tym 

podwykonawcom Przetwarzającego: brak na dzień zawarcia umowy.  

2. Powierzający dopuszcza możliwość dalszego powierzenia przetwarzania 

(podpowierzenia) przez Przetwarzającego danych osobowych (o których mowa  

w §2 ust. 1 Umowy) innym podmiotom przetwarzającym, w tym podwykonawcom 

Przetwarzającego niewymienionym w ust. 1 powyżej, przy czym warunkiem dalszego 

powierzenia przetwarzania (podpowierzenia) jest: 

 

1) uprzednie poinformowanie Powierzającego przez Przetwarzającego o zamiarze 

dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych innym podmiotom 

przetwarzającym, w tym podwykonawcom Przetwarzającego (potencjalnym dalszym 

przetwarzającym/podprzetwarzającym) w zakresie konkretnych czynności 

przetwarzania lub dokonaniu zmiany w zakresie podmiotu będącego już dalszym 

przetwarzającym/podprzetwarzającym, 

2) brak zgłoszenia przez Powierzającego sprzeciwu dla zamierzonego dalszego 

powierzenia przetwarzania danych osobowych (podpowierzenia) w terminie 7 Dni 

roboczych licząc od dnia doręczenia Powierzającemu informacji, o której mowa  

w pkt 1 powyżej. 

3. W przypadku uprzedniego poinformowania Powierzającego zgodnie z ust. 2 pkt 1 oraz 

niewyrażeniu sprzeciwu wobec dalszego powierzenia przetwarzania (podpowierzenia) w 

terminie wskazanym w ust. 2 pkt 2 przez Powierzającego, Przetwarzający uprawniony 
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będzie do dokonania dalszego powierzenia przetwarzania (w zakresie konkretnych 

czynności przetwarzania) danych osobowych, o których mowa w §2 ust. 1 Umowy. 

4. Dokonując dalszego powierzenia przetwarzania (podpowierzenia) w zakresie 

konkretnych czynności przetwarzania, Przetwarzający ma obowiązek zobowiązać 

dalszego przetwarzającego do realizacji wszystkich obowiązków Przetwarzającego 

wynikających z niniejszej Umowy, w szczególności obowiązek zapewnienia 

wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom RODO, z wyjątkiem tych, 

które nie mają zastosowania ze względu na naturę konkretnego dalszego powierzenia.  

5. Przetwarzający będzie przestrzegał warunków korzystania z usług innego podmiotu 

przetwarzającego (dalszego przetwarzającego/podprzetwarzającego), o których mowa 

w art. 28 ust. 2 i 4 RODO.  

6. Za inny podmiot przetwarzający, o którym mowa w ust. 1 i 2 powyżej nie uważa się 

osób fizycznych, w tym także tzw. samozatrudnionych (tj. osób fizycznych  

prowadzących działalność gospodarczą w oparciu o wpis do Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej) współpracujących z Przetwarzającym na 

podstawie dowolnej umowy cywilnoprawnej pod warunkiem, że osoby te przy 

wykonywaniu czynności przetwarzania danych osobowych, o których mowa  

w §2 ust. 1 Umowy korzystają ze środków i rozwiązań organizacyjnych 

Przetwarzającego (m.in. systemów informatycznych, sprzętu komputerowego, 

pomieszczeń), wykonują te czynności osobiście i na polecenie Przetwarzającego 

(zgodne z polecaniem administratora) oraz nie zatrudniają pracowników. Przetwarzanie 

danych osobowych o których mowa w §2 ust. 1 Umowy przez te osoby nie wymaga 

zawarcia umowy dalszego przetwarzania danych osobowych (podpowierzenia). 

Warunkiem dopuszczającym przetwarzanie tych danych osobowych przez te osoby jest 

upoważnienie nadane przez Przetwarzającego.  

 

§8. Rozwiązanie Umowy 

Powierzający jest uprawniony do wypowiedzenia niniejszej Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym (tj. bez okresu wypowiedzenia), gdy Przetwarzający: 

1) pomimo uprzedniego, pisemnego wezwania go do usunięcia uchybień stwierdzonych 

podczas audytów, w tym inspekcji przeprowadzonych zgodnie z §6 Umowy nie usunie 

ich w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 14 Dni roboczych licząc od dnia 

doręczenia mu wezwania, 

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, pomimo uprzedniego, 

pisemnego wezwania go do zaprzestania niezgodnego z Umową przetwarzania danych 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 7 Dni roboczych licząc od dnia doręczenia 

mu wezwania, 

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez uprzedniej zgody 

Powierzającego lub zachowania warunków dalszego powierzenia przetwarzania 

(podpowierzenia) określonych w §7 ust. 2 Umowy. 

 

§9. Odpowiedzialność Przetwarzającego  

1. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Powierzającego  

o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 

dotyczącym przetwarzania przez Przetwarzającego danych osobowych na podstawie 

niniejszej Umowy, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym 

przetwarzania tych danych, skierowanych do Przetwarzającego, a także o wszelkich 
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planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach  

i inspekcjach dotyczących przetwarzania przez Przetwarzającego tych danych 

osobowych, w szczególności prowadzonych przez administracyjny organ nadzoru, 

chyba, że poinformowanie Powierzającego będzie zabronione na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa lub decyzji sądu lub administracyjnego organu 

nadzoru. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych 

Przetwarzającemu przez Powierzającego. 

2. Przetwarzający ponosi względem Powierzającego odpowiedzialność odszkodowawczą z 

tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy,  

w tym z tytułu niezgodnego z Umową przetwarzania danych osobowych, przy czym - w 

zakresie, w jakim jest to dopuszczalne w świetle bezwzględnie obowiązujących 

przepisów prawnych - odpowiedzialność Przetwarzającego ograniczona jest wyłącznie 

do udokumentowanej szkody rzeczywistej Powierzającego  

(tj. z wyłączeniem w całości utraconych korzyści Powierzającego), a nadto ograniczona 

jest do kwoty wynoszącej 100% wartości Umowy głównej netto (wynagrodzenia netto 

określonego w §8 ust. 1 Umowy głównej). 

3. Ograniczenia, o których mowa w ust. 2 powyżej nie odnoszą się do ewentualnych 

roszczeń regresowych Powierzającego względem Przetwarzającego w sytuacji, gdy 

Przetwarzający okaże się odpowiedzialny/współodpowiedzialny za szkodę, którą 

poniosła osoba, której dane dotyczą w wyniku naruszenia RODO, ale wyłącznie  

w zakresie, w jakim Przetwarzający odpowiada zgodnie z RODO jako podmiot 

przetwarzający. Powierzający zobowiązany jest każdorazowo do poinformowania 

Przetwarzającego o każdym zdarzeniu, które mogłoby stanowić podstawę zgłoszenia 

przez Powierzającego roszczeń regresowych, o których mowa w zdaniu poprzednim w 

przypadku, gdy okoliczności zdarzenia wskazują na 

odpowiedzialność/współodpowiedzialność Przetwarzającego w powstaniu szkody oraz 

umożliwi Przetwarzającemu odniesienie się i wskazanie okoliczności, które wyłączają 

obowiązek naprawienia ewentualnej szkody przez Przetwarzającego jako podmiotu 

przetwarzającego. 

 

§10. Postanowienia końcowe  

1. Powierzający oświadcza, że funkcję Inspektora Ochrony Danych pełni u niego: 

Katarzyna Jóźwiak, adres do korespondencji: Plac Stary Rynek 1, 99-400 Łowicz, tel.: 

046 8309106 adres e-mail: iod@um.lowicz.pl 

2. Przetwarzający oświadcza, że funkcję Inspektora Ochrony Danych pełni u niego: 

…………………………, adres do korespondencji: ……………………………………………………… adres e-

mail: ………………………………………………….. 

3. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 i 2 lub ich danych kontaktowych nie stanowi zmiany 

Umowy. Zmiana taka następuje poprzez pisemne zawiadomienie drugiej Strony o 

zmianie. 

4. Strony wskazują następujące adresy dla doręczeń: 

 

Powierzający: Przetwarzający: 

Gmina Miasto Łowicz  

Plac Stary Rynek 1 

99-400 Łowicz  

tel. +48 46 830 91 51 
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fax: +48 46 830 91 60 

 

5. Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania o wszelkich zmianach adresów 

do doręczeń pod rygorem uznania doręczenia pod ostatni wskazany adres do doręczeń 

za skuteczne. Zmiana adresu do doręczeń nie stanowi zmiany Umowy. Zmiana taka 

następuje poprzez pisemne zawiadomienie drugiej Strony o zmianie.  

6. Mając na uwadze, iż niniejsza Umowa zawarta została w związku i w celu realizacji 

Umowy głównej Przetwarzający potwierdza, iż kalkulacja wynagrodzenia należnego 

Przetwarzającemu na podstawie Umowy głównej została dokonana przy uwzględnieniu 

zobowiązań Przetwarzającego wynikających z niniejszej Umowy  

i zobowiązania określone w niniejszej Umowy zostaną wykonane przez 

Przetwarzającego w ramach wynagrodzenia określonego w Umowie głównej. 

7. Strony będą dążyć do polubownego rozstrzygnięcia wszelkich sporów, jakie mogą 

wyniknąć w związku z interpretacją lub wykonywaniem Umowy (postanowienie to nie 

stanowi zapisu na sąd polubowny). 

8. Jeżeli działanie podjęte w myśl ust. 7 nie przyniosą rezultatu zadowalającego obie 

Strony, sądem właściwym do rozstrzygania wszelkich sporów wynikających  

z niniejszej Umowy jest właściwy sąd powszechny dla siedziby Przetwarzającego. 

9. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie. Oświadczenie  

o wypowiedzeniu/rozwiązaniu niniejszej Umowy lub odstąpieniu od Umowy również 

wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

10. Za datę zawarcia niniejszej Umowy Strony uznają dzień złożenia kwalifikowanego 

podpisu elektronicznego przez ostatnią z osób podpisujących w imieniu ostatniej ze 

Stron. 

11. Umowę została sporządzona w formie elektronicznej i podpisana przez każdą ze Stron 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  

12. Integralną częścią Umowy są załączniki wymienione w treści niniejszej Umowy. 

Załączniki:  

1) Załącznik nr 1 do Umowy – Zakres, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, 

których dane dotyczą powierzone do przetwarzania Przetwarzającemu. 

 

 

Powierzający 

 

Przetwarzający 

 

 

 

______________________________   

 

 

 

______________________________ 
Podpis osoby lub osób upoważnionej(-ych) do reprezentacji Podpis osoby lub osób upoważnionej(-ych) do reprezentacji 
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Załącznik Nr 1  

 

Załącznik do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

ADMIN 

Lp. Nazwa programu 

1.  Nazwa systemu: ADMIN – Administrowanie Systemem OTAGO 

Kategoria osób których dane dotyczą: Pracownik jednostki / urzędu, operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Drugie imię, Numer PESEL, Data zgonu.  

Kategoria: Pracownik jednostki: 

Nazwisko (KOS), Imię (KOS), Użytkownik (login), 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych:  brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

ELUD, ELUDV 

Lp. Nazwa programu 

2.  Nazwa systemu: ELUD, ELUDV  

Kategoria osób których dane dotyczą: mieszkaniec gminy, były mieszkaniec gminy, w rejestrze cudzoziemców 

– cudzoziemiec zamieszkały na terenie gminy, operator systemu.  

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: 

Wnioskodawca o udostępnienie danych osobowych: Imię, Drugie imię, Adres, Adres korespondencyjny, 

Nazwisko, Tel., Faks, E-mail 

Kategoria: Wnioskodawca o udostępnienie danych osobowych – dane zapisywane w ELUD – źródło KOS: Imię, 

Drugie imię, Adres, Adres korespondencyjny, Nazwisko, Tel., Faks, E-mail 

Kategoria: Dane mieszkańca, cudzoziemca – dane z SRP: nazwisko i imię (imiona), nazwisko rodowe, imiona i 

nazwiska rodowe rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, kraj urodzenia, stan cywilny, oznaczenie aktu 

urodzenia i urzędu stanu cywilnego, w którym został on sporządzony, płeć, numer PESEL, obywatelstwo albo 

status bezpaństwowca, imię i nazwisko rodowe oraz numer PESEL małżonka, jeżeli został mu nadany, data 

zawarcia związku małżeńskiego, oznaczenie aktu małżeństwa i urzędu stanu cywilnego, w którym został on 
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sporządzony, data rozwiązania związku małżeńskiego, sygnatura akt i oznaczenie sądu, który rozwiązał 

małżeństwo, sygnatura akt i oznaczenie sądu, który ustalił nieistnienie małżeństwa, sygnatura akt i oznaczenie 

sądu, który unieważnił małżeństwo, data zgonu małżonka albo data znalezienia jego zwłok, oznaczenie jego aktu 

zgonu i urzędu stanu cywilnego, w którym ten akt został sporządzony; adres i data zameldowania na pobyt stały; 

kraj miejsca zamieszkania; kraj poprzedniego miejsca zamieszkania; data wymeldowania z miejsca pobytu 

stałego; adres i data zameldowania na pobyt czasowy oraz data upływu deklarowanego terminu pobytu; data 

wymeldowania z miejsca pobytu czasowego; data wyjazdu poza  granice  Rzeczypospolitej  Polskiej  trwającego  

dłużej  niż 6 miesięcy i wskazanie kraju wyjazdu; przewidywany okres pobytu poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej trwającego dłużej niż 6 miesięcy; data powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej 

trwającego dłużej niż 6 miesięcy; seria, numer i data ważności ostatniego wydanego dowodu osobistego 

obywatela polskiego oraz oznaczenie organu wydającego dokument; seria, numer i data ważności ostatniego 

wydanego paszportu obywatela polskiego; seria, numer i data ważności ważnego dokumentu podróży 

cudzoziemca lub innego ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość i obywatelstwo; status cudzoziemca 

oznaczony jako: a) UE – w przypadku cudzoziemca będącego obywatelem państwa członkowskiego Unii 

Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – 

strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, b) CUE – w 

przypadku cudzoziemca będącego członkiem rodziny cudzoziemca, o którym mowa w lit. a, niebędącego 

obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem państwa członkowskiego Europejskiego 

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub 

obywatelem Konfederacji Szwajcarskiej, c) NUE – w przypadku cudzoziemca niewymienionego w lit. a i b; data 

zgonu albo data znalezienia zwłok, numer aktu zgonu i oznaczenie urzędu stanu cywilnego, w którym ten akt 

został sporządzony. 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera  

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych:  brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

 

ENIER-BL, ENIER-G 

Lp. Nazwa programu 

3.  Nazwa systemu: ENIER-BL - Ewidencja nieruchomości - budynki, lokale, ENIER-G Ewidencja nieruchomości 

- grunty 

Zakres danych:  

Kategoria osób których dane dotyczą: Dane władającego, operator systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych:  

Kategoria: Władający 

Nazwisko pierwsze, nazwisko drugie, imię, imię ojca, miejscowość, ulica, nr budynku. 

Kategoria: Operator systemu 
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Login, Adres IP komputera  

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

EOD 

Lp. Nazwa programu 

4.  Nazwa systemu: EOD – Elektroniczny Obieg Dokumentów 

Kategoria osób których dane dotyczą: klienci jednostki, uprawnieni pracownicy jednostki, operator 

systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: 

Profil podstawowy (dla danych osoby fizycznej): przetwarzanie, zbieranie na podstawie przepisów  – 

załączniki:  A) Struktura metadanych opisujących przesyłkę wpływającą (zestaw minimalny)  B) Struktura 

metadanych opisujących przesyłkę wychodzącą (zestaw minimalny) do Rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Zakres danych:  

Dane osoby: Nazwisko1, Nazwisko2, Imię1, Imię2,  Adresy: Status, Typ adresu, Kraj, Gmina, Miejscowość, 

Ulica, Cecha ulicy, Nr budynku, Nr lok, Kod pocztowy, Poczta, e-mail,  adres skrytki ePUAP/SEKAP/eURZAD. 

Dodatkowo przy profilu podstawowym dostęp do odczytu danych KOS: ID osoby, Nr stanu osoby, Status 

osoby, Status danych, Skrzynka elektroniczna (TAK/NIE), Czy urzędnik (TAK/NIE).  

Kategoria: Klienci jednostki: Dane kopiowane z  KOS przy dołączaniu danych osoby do rejestrowanej 

korespondencji w  EOD, Nazwisko1, Nazwisko2, Imię1, Imię2, Imię Ojca, Imię Matki, Pesel, NIP, EURONIP, 

Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Kraj urodzenia, Data zgonu, Emeryt, Komentarz, Typ adresu, Kraj, 

Miejscowość, Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Data zameldowania, Data 

wymeldowania, Tel, Fax, Zastrzeżenia, Typ dokumentu, Nr dokumentu,  Data wydania dokumentu, Data 

ważności dokumentu, Organ wydający dokument, Gmina wydająca dokument, Miejsce wydania 

dokumentu, Seria, Nr dokumentu, Płeć, Stan cywilny, Obywatelstwo, Pesel Matki, Pesel Ojca, Pesel 

Współmałżonka, Opis stanu cywilnego, Adres email, Dane z zarejestrowanego w systemie emial, Adres 

email, Dane z certyfikatu kwalifikowanego dołączonego do korespondencji elektronicznej, Imię, Nazwisko, 

Pesel, NIP, 

Dane reprezentowanego podmiotu, Stanowisko. Dane z profilu zaufanego dołączonego do korespondencji 

elektronicznej Imię, Nazwisko, Pesel. Dane adresu skrzynki elektronicznej Login Nazwisko, Imię, Adres, 

Rodzaj skrzynki (SEKAP,ePUAP, eUrząd) Pismo od/do klienta jednostki (Numer dokumentu, ID dokumentu, 

Data rejestracji dokumentu, EPOZYTORIUM_ID) – do rejestrowanego obiektu dołączane pliki, które mogą 

zawierać wszelkiego rodzaju dane osobowe klienta. Pliki znajdują się w repozytorium Alfresco. Charakter 

danych, czy informacje zapisane w treści dołączonego pliku zawierają dane osobowe może określić tylko 

operator systemu przez zapoznanie się z treścią dokumentu. 
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Kategoria: Pracownicy: Imię,  Nazwisko, Stanowisko, Komórka organizacyjna, Okres zatrudnienia, Adres 

email pracownika, Dane z certyfikatu kwalifikowanego dołączonego do korespondencji elektronicznej: Imię, 

Nazwisko, Pesel lub NIP, Dane reprezentowanego podmiotu, Stanowisko. 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: Dane osobowe mogą 

znajdować się w przetwarzanych dokumentach, które są dołączone do obiektów w systemie w postaci 

dołączonego pliku (Numer dokumentu, ID dokumentu, Data rejestracji dokumentu, REPOZYTORIUM_ID). 

Plik znajduje się w repozytorium Alfresco. Dane osobowe mogą znajdować się w zarejestrowanych w 

systemie wiadomościach email i dołączonych do nich załącznikach. (Numer dokumentu, ID dokumentu, 

Data rejestracji dokumentu, REPOZYTORIUM_ID). 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: Takie dane mogą 

znajdować się w przetwarzanych dokumentach, które są dołączone do obiektów w systemie w postaci 

dołączonego pliku (Numer dokumentu, ID dokumentu, Data rejestracji dokumentu, REPOZYTORIUM_ID). 

Plik znajduje się w repozytorium Alfresco. Dane osobowe mogą znajdować się w zarejestrowanych w 

systemie wiadomościach email i dołączonych do nich załącznikach. (Numer dokumentu, ID dokumentu, 

Data rejestracji dokumentu, REPOZYTORIUM_ID). 

eURZĄD 

Lp. Nazwa programu 

5.  Nazwa systemu: eUrząd 

Kategoria osób których dane dotyczą: Użytkownik portalu, Administrator systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, nr_stanu, Numer PESEL, 

Kategoria: użytkownik portalu: Id osoby, nr_stanu, Imię, Drugie imię, Nazwisko, Drugi człon nazwiska, 

PESEL, NIP, Telefon, Email, Dodatkowy opis, Adres stały: Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, 

Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Poczta, Kod pocztowy, Adres do korespondencji: Województwo, Powiat, Gmina, 

Miejscowość, Ulica, Nr domu, Nr lokalu. 

Kategoria: Administrator systemu 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

FKJB 

Lp. Nazwa programu 

6.  Nazwa systemu: FKJB – Obsługa finansowo-księgowa jednostki budżetowej  
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Kategoria osób których dane dotyczą: operator systemu, kontrahent – osoba, której dotyczą operacje 

gospodarcze rejestrowane w księgach rachunkowych. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: 

Nazwa/Nazwisko osoby, Skrót/Imię, Typ identyfikator, Adres kontrahenta: Status, typ adresu, Kraj, 

Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, 

PESEL/NIP/REGON. 

Kategoria: Kontrahent – osoba, której dotyczą operacje gospodarcze rejestrowane w księgach 

rachunkowych: 

Nazwa/Nazwisko osoby (KOS), Skrót/Imię (KOS), Ulica (KOS), Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość 

(KOS), Kod (KOS), PESEL/NIP/REGON (KOS), Drugie nazwisko (KOS). 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak  

 

FKORG 

Lp. Nazwa programu 

7.  Nazwa systemu: FKORG – Obsługa finansowo-księgowa organu  

Kategoria osób których dane dotyczą: operator systemu, kontrahent – osoba, której dotyczą operacje 

gospodarcze rejestrowane w księgach rachunkowych. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: 

Nazwa/Nazwisko osoby, Skrót/Imię, Typ identyfikator, Adres kontrahenta: Status, typ adresu, Kraj, 

Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, 

PESEL/NIP/REGON. 

Kategoria: Kontrahent – osoba, której dotyczą operacje gospodarcze rejestrowane w księgach 

rachunkowych: 

Nazwa/Nazwisko osoby (KOS), Skrót/Imię (KOS), Ulica (KOS), Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość 

(KOS), Kod (KOS), PESEL/NIP/REGON (KOS), Drugie nazwisko (KOS). 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak  
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FKPLAN 

Lp. Nazwa programu 

8.  Nazwa systemu: FKPLAN – Obsługa planu budżetu  

Kategoria osób których dane dotyczą: nie dotyczy. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Nie dotyczy 

Dane rejestrowe (zapisywane w module dziedzinowym): Login operatora systemu, Imię operatora 

systemu, Nazwisko operatora systemu. 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: nie dotyczy 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: nie dotyczy 

GRU 

Lp. Nazwa programu 

9.  Nazwa systemu: GRU – Generalny Rejestr Umów 

Kategoria osób których dane dotyczą: Kontrahent – strona umowy, decyzji i innego dokumentu 

księgowego, Współwłaściciel, Osoby reprezentujące, Zleceniobiorca, operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwa/Nazwisko osoby, Skrót/Imię, Typ identyfikator, Adres kontrahenta, Status, typ adresu, Kraj, 

Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud., Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, 

PESEL/NIP/REGON, Konto bankowe, Adres nieruchomości w tym Grupa, Położenie, Miejscowość, Ulica, 

Numer budynku, Numer lokalu 

Kategoria: kontrahent: Nazwa/Nazwisko osoby (w KOS), Skrót/Imię (KOS), Ulica (KOS), Budynek (KOS), 

Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Kod (KOS), PESEL/NIP/REGON (KOS), Drugie nazwisko (KOS), Konto 

bankowe (KOS), Adres nieruchomości w tym Grupa, Położenie, Miejscowość, Ulica, Numer budynku, Numer 

lokalu,  Osoba reprezentująca (GRU) 

Kategoria: kontrahent - strona umowy, decyzji i innego dokumentu księgowego: Kontrahent - strona 

umowy, decyzji i innego dokumentu księgowego, Współwłaściciel, Osoby reprezentujące, Zleceniobiorca, 

Operator systemu 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 
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IWM 

Lp. Nazwa programu 

10.  Nazwa systemu: IWM – Automatyczne księgowanie wpłat na rachunki indywidualne 

Kategoria osób których dane dotyczą: osoba posiadająca zobowiązania, podatnik, operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, nr stanu osoby, 

nazwisko osoby, Imię pierwsze, miejscowość, Ulica, Nr bud/lok, Kod pocztowy. 

Dane rejestrowe (zapisywane w module dziedzinowym): zakres danych: Nazwisko osoby (KOS), Imię 

pierwsze (KOS), Miejscowość (KOS), Ulica (KOS), Nr bud/lok (KOS), Kod pocztowy (KOS); 

Kategoria: operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

JPK 

Lp. Nazwa programu 

11.  Nazwa systemu: JPK – Jednolity Plik Kontrolny 

Kategoria osób których dane dotyczą: Osoba fizyczna – kontrahent na dokumencie sprzedaży; 

Osoba fizyczna – kontrahent na dokumencie zakupu.  

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: 

Id osoby, Nr stanu osoby, Nazwa/Nazwisko osoby, Skrót/Imię, Typ identyfikator, Adres kontrahenta: Status, 

typ adresu, Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, 

Poczta, PESEL/NIP/REGON, Konto bankowe, Adres nieruchomości w tym Grupa, Położenie, Miejscowość, 

Ulica, Numer budynku, Numer lokalu. 

Kategoria: Osoba fizyczna – kontrahent na dokumencie sprzedaży: Nazwa/Nazwisko osoby (KOS), 

Skrót/Imię (KOS), Ulica (KOS), Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Kod (KOS), 

PESEL/NIP/REGON (KOS), Drugie nazwisko (KOS), Konto bankowe (KOS), Adres nieruchomości w tym Grupa, 

Położenie, Miejscowość, Ulica, Numer budynku, Numer lokalu (KOS). 

Kategoria: kontrahent na dokumencie zakupu: Nazwa/Nazwisko osoby (KOS), Skrót/Imię (KOS), Ulica 

(KOS), Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Kod (KOS), PESEL/NIP/REGON (KOS), Drugie 

nazwisko (KOS), Konto bankowe (KOS), Adres nieruchomości w tym Grupa, Położenie, Miejscowość, Ulica, 

Numer budynku, Numer lokalu (KOS). 

Kategoria: operator systemu: 

Login, Adres IP komputera, 
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Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

KADRY 

Lp. Nazwa programu 

12.  Nazwa systemu: KADRY – Obsługa Kadr 

Kategoria osób których dane dotyczą: Pracownik, Członek rodziny, Operator systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko pracownika, Drugie nazwisko pracownika, Imię pracownika Drugie imię pracownika, PESEL 

pracownika, NIP pracownika, Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Płeć, Stan cywilny, Nazwisko rodowe, Imię 

ojca, Imię matki, Nazwisko rodowe matki, Zawód wyuczony, Zawód wykonywany, Wykształcenie, 

Emeryt/Rencista, Data uprawnień emerytalnych, Karalność, Data kary, Paragraf KK, Niepełnosprawność, 

Telefon, Rachunki bankowe pracownika, Adres zamieszkania, Adres zameldowania, Adres 

korespondencyjny, Dokumenty tożsamości pracownika, Numery dokumentów tożsamości, Organy 

wydające dokumenty tożsamości, Ważność dokumentu tożsamości, Wydanie dokumentu, Miejsce wydania 

dokumentu tożsamości, Kompetencje, Kwalifikacje, Stanowisko pracownika, Nazwisko i imię członka 

rodziny pracownika, Pokrewieństwo członka rodziny pracownika, Data urodzenia członka rodziny 

pracownika, PESEL członka rodziny pracownika. 

Kategoria: Pracownik: Nazwisko pracownika (KOS), Drugie nazwisko pracownika (KOS), Imię pracownika 

(KOS), Drugie imię pracownika (KOS), PESEL pracownika (KOS), NIP pracownika (KOS) – jeśli prowadzi dział. 

gosp., Data urodzenia (KOS), Miejsce urodzenia (KOS), Płeć (KOS), Stan cywilny (KOS), Nazwisko rodowe 

(KOS), Imię ojca (KOS), Imię matki (KOS), Nazwisko rodowe matki (KOS), Rachunki bankowe pracownika 

(KOS, KADRY), Dokumenty tożsamości pracownika (KOS), Numer dokumentu tożsamości pracownika (KOS), 

Organy wydające dokumenty tożsamości (KOS), Data ważności dokumentu tożsamości (KOS), Wydanie 

dokumentu (KOS), Miejsce wydania dokumentu tożsamości (KOS), Stanowisko pracownika (KADRY), Adres 

zamieszkania (KOS), Adres zameldowania (KOS), Adres korespondencyjny (KOS), Telefon (KOS), Karalność 

(KADRY), Data kary (KADRY), Paragraf KK (KADRY), Zawód wyuczony (KADRY), Zawód wykonywany (KADRY), 

Wykształcenie (KADRY), Emeryt/Rencista (KADRY), Data uprawnień emerytalnych (KADRY), Nazwisko i imię 

członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), Pokrewieństwo członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), Data 

urodzenia członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), PESEL członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), 

Kompetencje (KADRY),  Kwalifikacje (KADRY). 

Kategoria: członek rodziny: Imię, Nazwisko (Dane członka rodziny można wprowadzić bez udziału KOS 

bezpośrednio do modułu KADRY) 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: Informacje o 

niepełnosprawności (KADRY) 
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Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: Informacje czy pracownik 

był karany (KADRY): Data kary, Paragraf kary, Data anulowania kary 

KAKSON 

Lp. Nazwa programu 

13.  Nazwa systemu: KAKSON – Księgowość Analityczna Kompleksowego Systemu Odpadów  

i Nieczystości 

Kategoria osób których dane dotyczą: Podatnik podatku, pełnomocnik, osoba do korespondencji, operator 

systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko i Imię (KOS), PESEL (KOS), REGON (KOS), NIP (KOS), Data zgonu (KOS), Data upadłości (KOS), Adres 

w tym ulica, numer budynku, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowość (KOS), Identyfikator osoby (KOS) 

Kategoria: podatnik podatku: Nazwisko i Imię (KOS), Typ własności (KSON), PESEL (KOS), REGON (KOS), NIP 

(KOS), Data zgonu (KOS), Data upadłości (KOS), Adres w tym ulica, numer budynku, numer lokalu, kod 

pocztowy, miejscowość (KOS), Identyfikator osoby (KOS), Numer deklaracji, data deklaracji, data 

obowiązywania, kwota z deklaracji (KSON), Adres nieruchomości objętej deklaracją (KSON). 

Kategoria: Pełnomocnik: Imię, Nazwisko, Adres 

Kategoria: Osoba do korespondencji: Imię, Nazwisko, Adres 

Kategoria: operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych:  brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

KASA 

Lp. Nazwa programu 

14.  Nazwa systemu: KASA – Obsługa kasy dochodowej i wydatkowej 

Kategoria osób których dane dotyczą: Kontrahenci – wpłacający, wypłacający, zobowiązany, operator 

systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, 

Numer PESEL, Numer NIP, Adres: Status, typ adresu, Usługa pocztowa, Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, 

Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta. 

Kategoria: Kontrahent: Nazwisko osoby (KOS), Imię pierwsze (KOS), Numer PESEL (KOS), Numer NIP (KOS), 

Adres: (KOS), Status, typ adresu (KOS), Usługa pocztowa (KOS), Kraj (KOS), Województwo (KOS), Powiat 



 
 

 
 

Strona 18 z 

30 

 

(KOS), Gmina (KOS), Miejscowość (KOS), Ulica (KOS), Nr bud (KOS), Nr lokalu (KOS), Kod pocztowy (KOS), 

Poczta (KOS); Kontrahent – wpłacający, wypłacający, zobowiązany. 

Wszystkie w/w dane są rejestrowane w systemach dziedzinowych za pośrednictwem KOS. 

Kategoria: operator systemu 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

 

KOALA 

Lp. Nazwa programu 

15.  Nazwa systemu: KOALA – Obsługa Koncesji 

Kategoria osób których dane dotyczą: podatnik podatku, pełnomocnik, osoba do korespondencji, operator 

systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Na podstawie przepisów 

wszystkie dane poza systemowymi: Id osoby - dane systemowe, Nr stanu osoby, - dane systemowe, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Nr PESEL, Nr NIP, Data zgonu, Adres: Status, typ adresu - dane systemowe, 

Usługa pocztowa, Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, 

Poczta, Fax, Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres e-mail, 

Kategoria: Podatnik podatku: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL, REGON (KOS), NIP (KOS), Ulica (KOS), 

Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS), Adres lokalizacji podmiotu. 

Kategoria: Pełnomocnik: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL, REGON (KOS), NIP (KOS), Ulica (KOS), Budynek 

(KOS), Lokal, (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS), Adres lokalizacji podmiotu. 

Kategoria: Osoba do korespondencji: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL, REGON (KOS), NIP (KOS), Ulica 

(KOS), Budynek (KOS), Lokal, (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS), Adres lokalizacji 

podmiotu. 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

KOS 

Lp. Nazwa programu 
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16.  Nazwa systemu: KOS – Kartoteka Osobowa 

Kategoria osób których dane dotyczą: Kategorie zgodne z kategoriami wszystkich modułów OTAGO 

korzystających z Kartoteki Osobowej. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, DANE 

OSOBOWE: Nazwisko osoby (dana obligatoryjna), Imię pierwsze (dana obligatoryjna), Imię drugie, Imię 

trzecie, Imię ojca, Imię matki, Nazwisko rodowe matki, Nazwisko rodowe, PESEL współmałżonka, Płeć, Data 

Zgonu, Numer PESEL, Numer NIP, Data urodzenia, Stan cywilny, Data obowiązywania stanu cywilnego, 

Inicjały, PESEL matki, PESEL ojca, Data upadłości, Data uprawomocnienia postanowienia o zakończeniu 

upadłości, Kraj urodzenia, Miejsce urodzenia, Obywatelstwo, Nr identyfikacyjny cudzoziemca 

Data znalezienia zwłok.  DANE ADRESOWE: Kraj, Województwo, Gmina, Powiat, Miejscowość (dana 

obligatoryjna), Ulica, Nr Budynku (dana obligatoryjna), Nr Lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Fax, Telefon, Telex, 

Zastrzeżenia, Data zameldowania, Data wymeldowania, Email. 

DOKUMENTY: Typ dokumentu, Nr/seria dokumentu, Organ wydający dokument, Gmina wydająca 

dokument, Nazwa gminy wydającej dokument, Data wydania, Data ważności 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: Kod 

niepełnosprawności, Kod NFZ 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: Oznaczenie niebieska 

karta. 

KSON 

Lp. Nazwa programu 

17.  Nazwa systemu: KSON – Kompleksowy System Obsługi Nieczystości 

Kategoria osób których dane dotyczą: Właściciel nieruchomości zobowiązany do opłacenia opłaty za 

odbieranie odpadów, pełnomocnik, operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko, Drugi człon nazwiska, Imię, Drugie imię, Informacja o zgonie, Informacja o upadłości 

konsumenckiej, PESEL, NIP, Adres, Adres korespondencyjny, Adresy elektroniczne: numer do sms, adres e-

mail. 

Kategoria: Właściciel nieruchomości zobowiązany do opłacenia opłaty za odbieranie odpadów: Nazwisko 

(KOS), Drugi człon nazwiska (KOS), Imię (KOS), Drugie imię (KOS), Informacja o zgonie (KOS), Informacja o 

upadłości konsumenckiej (KOS), PESEL (KOS), NIP (KOS), Adres (KOS), Adres korespondencyjny (KOS), 

Adresy elektroniczne: numer do sms, adres e-mail (KOS), Adres nieruchomości właściciela (KSON), Nr 

geodezyjny działki nieruchomości (GEOD), Adres działki nieruchomości (GEOD), Numer KW (GEOD) 

Kategoria: Pełnomocnik: Nazwisko (KOS), Drugi człon nazwiska (KOS), Imię (KOS), Drugie imię (KOS), PESEL 

(KOS), NIP (KOS), Adres (KOS), Adres korespondencyjny (KOS), Adresy elektroniczne: numer do sms, adres 

e-mail (KOS). 
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Kategoria: operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

NWPOJ 

Lp. Nazwa programu 

18.  Nazwa systemu: NWPOJ – Naliczanie i windykacja podatku od środków transportowych 

Kategoria osób których dane dotyczą: podatnik podatku, pełnomocnik, osoba do korespondencji, operator 

systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby - dane systemowe, Nr 

stanu osoby - dane systemowe, Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Numer PESEL, Numer NIP, Data zgonu, 

Adres: Status, typ adresu, Usługa pocztowa, Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr 

bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Fax, Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres e-

mail, Data zgonu. 

Kategoria: podatnik podatku: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL (KOS), NIP (KOS), Ulica (KOS), Budynek 

(KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS), Nr rejestracyjny właściciela pojazdu, 

Nr VIN właściciela pojazdu. 

Kategoria: Pełnomocnik: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL (KOS), NIP (KOS), Ulica (KOS), Budynek (KOS), 

Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS), Nr rejestracyjny właściciela pojazdu, Nr 

VIN właściciela pojazdu. 

Kategoria: osoba do korespondencji: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL (KOS), NIP (KOS), Ulica (KOS), 

Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS), Nr rejestracyjny właściciela 

pojazdu, Nr VIN właściciela pojazdu. 

Kategoria: operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

OPGRU 

Lp. Nazwa programu 

19.  Nazwa systemu: OPGRU – Podsystem opłat gruntowych 

Kategoria osób których dane dotyczą: Płatnik opłaty, pełnomocnik, osoba do korespondencji, 
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operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Nr PESEL, Nr NIP, Data zgonu, Imię ojca, Adres: Status, typ adresu, Usługa 

pocztowa, Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, 

Poczta, Fax, Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres e-mail, Data zgonu, Rachunek 

bankowy. 

Wszystkie w/w dane są rejestrowane w module ENIER_G za pośrednictwem KOS z wyjątkiem Adresu do 

korespondencji, którego dane mogą być przechowywane wyłącznie w module OPGRU 

Kategoria: podatnik podatku: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Imię ojca, Nr PESEL, Nr NIP, Data zgonu, 

Adres: Status, typ adresu, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy,  

Kategoria: Pełnomocnik: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Imię ojca, Nr PESEL, Nr NIP, Adres: Miejscowość, 

Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy. 

Kategoria: osoba do korespondencji: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Imię ojca, Nr PESEL, Nr NIP, Adres: 

Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy. 

Kategoria: operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

PŁACE 

Lp. Nazwa programu 

20.  Nazwa systemu: PŁACE  

Kategoria osób których dane dotyczą: pracownik, członkowie rodziny, operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko pracownika, Drugie nazwisko pracownika, Imię pracownika, Drugie imię pracownika, PESEL 

pracownika, NIP pracownika, Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Płeć, Stan cywilny, Nazwisko rodowe, Imię 

ojca, Imię matki, Nazwisko rodowe matki, Zawód wyuczony, Zawód wykonywany, Wykształcenie, 

Emeryt/Rencista, Data uprawnień emerytalnych, Karalność, Data kary, Paragraf KK, Niepełnosprawność, 

Telefon, Rachunki bankowe pracownika, Adres zamieszkania, Adres zameldowania, Adres 

korespondencyjny, Dokumenty tożsamości pracownika, Numery dokumentów tożsamości, Organy 

wydające dokumenty tożsamości, Ważność dokumentu tożsamości, Wydanie dokumentu, Miejsce wydania 

dokumentu tożsamości, Kompetencje, Kwalifikacje, Stanowisko pracownika, Nazwisko i imię członka 

rodziny pracownika, Pokrewieństwo członka rodziny pracownika, Data urodzenia członka rodziny 

pracownika, PESEL członka rodziny pracownika, Imię osoby uposażonej (PŁACE), Nazwisko osoby 

uposażonej (PŁACE), Adres osoby uposażonej (PŁACE), Imię poręczyciela (PŁACE), Nazwisko poręczyciela 
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(PŁACE). Dane członka rodziny można wprowadzić bez udziału KOS bezpośrednio do modułu KADRY przez 

moduł PŁACE. 

Kategoria: pracownik: Nazwisko pracownika (KOS), Drugie nazwisko pracownika (KOS), Imię pracownika 

(KOS), Drugie imię pracownika (KOS), PESEL pracownika (KOS), NIP pracownika (KOS) – jeśli prowadzi dział. 

gosp., Data urodzenia (KOS), Miejsce urodzenia (KOS), Płeć (KOS), Stan cywilny (KOS), Nazwisko rodowe 

(KOS), Imię ojca (KOS), Imię matki (KOS), nazwisko rodowe matki (KOS), Rachunki bankowe pracownika 

(KOS, KADRY), Dokumenty tożsamości pracownika (KOS), Numer dokumentu tożsamości pracownika (KOS), 

Organy wydające dokumenty tożsamości (KOS), Data ważności dokumentu tożsamości (KOS), Wydanie 

dokumentu (KOS), Miejsce wydania dokumentu tożsamości (KOS), Stanowisko pracownika KADRY), Adres 

zamieszkania (KOS), Adres zameldowania (KOS), Adres korespondencyjny (KOS), Telefon (KOS), Karalność 

(KADRY), Data kary (KADRY), Paragraf KK (KADRY), Zawód wyuczony (KADRY), Zawód wykonywany (KADRY), 

Wykształcenie (KADRY), Emeryt/Rencista (KADRY), Data uprawnień emerytalnych (KADRY), Nazwisko i imię 

członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), Pokrewieństwo członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), Data 

urodzenia członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), PESEL członka rodziny pracownika (KOS,KADRY), 

Kompetencje (KADRY), Kwalifikacje (KADRY), Data zatrudnienia (KADRY), Data zwolnienia (KADRY), Imię 

osoby uposażonej (PŁACE), Nazwisko osoby uposażonej (PŁACE), Adres osoby uposażonej (PŁACE), Imię 

poręczyciela (PŁACE), Nazwisko poręczyciela (PŁACE). 

Kategoria: operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: Informacje o 

niepełnosprawności (KADRY).  

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: Informacje czy pracownik 

był karany (KADRY): Data kary, Paragraf kary, Data anulowania kary. 

PLBUD 

Lp. Nazwa programu 

21.  Nazwa systemu: PLBUD – Obsługa planowania budżetu oraz Plan budżetu 

Kategoria osób których dane dotyczą: pracownik urzędu - osoba odpowiedzialna za wykonanie zadania 

budżetowego, operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Moduł PLbud nie korzysta z 

danych wprowadzanych w kartotece KOS.  

Kategoria: Pracownik urzędu: Dane wprowadzane przy budowie wydatków i dochodów: Dane dotyczą 

koordynatora oraz osoby odpowiedzialnej, Imię (Plbud), Nazwisko (Plbud) 

Kategoria: operator systemu:  

Login, nazwisko, imię operatora systemu. 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 
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Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

PINER, PROL 

Lp. Nazwa programu 

22.  Nazwa systemu: PINER, PROL – Naliczanie podatku od nieruchomości rolnego i leśnego 

Kategoria osób których dane dotyczą: podatnik podatku, pełnomocnik, osoba do korespondencji. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Nr PESEL, Nr NIP, Data zgonu, Adres: Status, typ adresu, Usługa pocztowa, 

Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Fax, 

Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres e-mail, Data zgonu, Rachunek bankowy. 

Wszystkie w/w dane są rejestrowane w module PNIER za pośrednictwem KOS z wyjątkiem adresu do 

korespondencji, którego dane mogą być przechowywane wyłącznie w module PNIER 

Kategoria: Podatnik podatku: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL, REGON (KOS), NIP (KOS), Ulica (KOS), 

Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS), Adres lokalizacji podmiot. 

Kategoria: Pełnomocnik: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL, REGON (KOS), NIP (KOS), Ulica (KOS), Budynek 

(KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS). 

Kategoria: Osoba do korespondencji: Nazwisko (KOS), Imię (KOS), PESEL, REGON (KOS), NIP, (KOS), Ulica 

(KOS), Budynek (KOS), Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Adres do korespondencji (KOS). 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

PPW 

Lp. Nazwa programu 

23.  Nazwa systemu: PPW – Przekształcenie użytkowana wieczystego w prawo własności oraz windykacja 

Kategoria osób których dane dotyczą: płatnik opłaty z tytułu przekształcenia, pełnomocnik,  

osoba do korespondencji, operator systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Nr PESEL, Nr NIP, Data zgonu, Adres: Status, typ adresu, Usługa pocztowa, 

Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, 

Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Fax, Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres 

e-mail, Data zgonu, Rachunek bankowy.  

Wszystkie w/w dane są rejestrowane w module PPW za pośrednictwem KOS  
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Kategoria: Płatnik opłaty z tytułu przekształcenia: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Imię ojca 

Imię matki, Adres: Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu. 

Kategoria: Pełnomocnik: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Adres: Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu. 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

 

ST 

Lp. Nazwa programu 

24.  Nazwa systemu: ST – Gospodarka Środkami Trwałymi 

Kategoria osób których dane dotyczą: Pracownik urzędu, Kontrahent, Operator systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwa/Nazwisko osoby (przepisy prawne), Skrót/Imię, Typ identyfikator, Adres kontrahenta: Status, typ 

adresu, Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, 

PESEL/NIP/REGON. 

Kategoria: Pracownik urzędu: Nazwa/Nazwisko osoby (KOS), Skrót/Imię (KOS), Ulica (KOS), Budynek (KOS), 

Lokal (KOS), Miejscowość (KOS), Kod (KOS), PESEL/NIP/REGON (KOS), Drugie nazwisko (KOS). 

Kategoria: Kontrahent: Nazwa/Nazwisko osoby (KOS), Skrót/Imię (KOS), Ulica (KOS), Budynek (KOS), Lokal 

(KOS), Miejscowość (KOS), Kod (KOS), PESEL/NIP/REGON (KOS), Drugie nazwisko (KOS). 

Kategoria: Operator systemu:  

Login, Adres IP komputera  

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak  

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

VATC 

Lp. Nazwa programu 

25.  Nazwa systemu: VATC – Obsługa VAT-u centralnego 

Kategoria osób których dane dotyczą: Użytkownik portalu, Kontrahent, Administrator systemu  

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: brak 
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Kategoria: Użytkownik Portalu: Id osoby, nr_stanu, Imię, Drugie imię, Nazwisko, Drugi człon nazwiska, 

PESEL, NIP, Telefon, Email, Dodatkowy opis, Adres stały: Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, 

Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Poczta, Kod pocztowy, Adres do korespondencji: Województwo, Powiat, Gmina, 

Miejscowość, Ulica, Nr domu, Nr lokalu. 

Kategoria: Kontrahent (VATC): Nazwiska, Imiona, Adres, Numer Identyfikacji Podatkowej 

Kategoria: Administrator systemu: Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

WNIER 

Lp. Nazwa programu 

26.  Nazwa systemu: WNIER – Windykacja Podatku od Nieruchomości i Leśnego 

Kategoria osób których dane dotyczą: Właściciel, Współwłaściciel, Osoba trzecia, Użytkownik wieczysty, 

spadkobierca, Dzierżawca, Dzierżawca dodatkowy, Administrator nieruchomości, Przedstawiciel ustawowy, 

Pełnomocnik, Posiadacz samoistny, Syndyk, Opiekun prawny 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece KOS 

Kartoteka osób fizycznych Id osoby KOS), Nr stanu osoby (KOS), Nazwisko (KOS), Imię (KOS), Typ władania 

(PNIER), Status władania (PNIER), Miejscowość (KOS), Ulica (KOS), Numer budynku (KOS), Numer lokalu 

(KOS), PESEL (KOS), NIP (KOS), Adres nieruchomości w tym Grupa, Położenie, Miejscowość, Ulica, Numer 

budynku, Numer lokalu (PNIER), Numer decyzji wymiarowej, data wystawienia, rok podatkowy (PNIER). 

Kartoteka osób prawnych: Id osoby KOS), Nr stanu osoby (KOS), Nazwa pełna (KOS), Skrót nazwy (KOS), 

Typ władania (PNIER), Status władania (PNIER), Miejscowość (KOS), Ulica (KOS), Numer budynku (KOS), 

Numer lokalu (KOS), PESEL (KOS), NIP (KOS), Adres nieruchomości w tym Grupa, Położenie, Miejscowość, 

Ulica, Numer budynku, Numer lokalu (PNIER), Numer decyzji wymiarowej, data wystawienia, rok 

podatkowy (PNIER). 

Dane rejestrowe (zapisywane w module dziedzinowym): Zakres danych Typ władania (PNIER) Typ osoby 

do korespondencji (PNIER), Status władania (PNIER), Miejscowość (KOS), Adres nieruchomości w tym 

Grupa, Położenie, Miejscowość, Ulica, Numer budynku, Numer lokalu (PNIER), Numer decyzji wymiarowej, 

data wystawienia, rok podatkowy (PNIER) 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 
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WOGRU 

Lp. Nazwa programu 

27.  Nazwa systemu: WOGRU – Windykacja opłaty za wieczyste użytkowanie gruntu 

Kategoria osób których dane dotyczą: płatnik opłaty, pełnomocnik, osoba do korespondencji, 

operator systemu.  

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Nr PESEL, Nr NIP, Data zgonu, Adres: Status, typ adresu, Usługa pocztowa, 

Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Fax, 

Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres e-mail, Data zgonu, Rachunek bankowy. 

Wszystkie w/w dane są rejestrowane w module ENIER_G za pośrednictwem KOS. Operator WOGRU posiada 

dostęp do aplikacji KOS zgodnie z nadanymi uprawnieniami 

Kategoria: Podatnik podatku: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Numer PESEL, Numer NIP, Data zgonu, 

Adres: Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Data zgonu.  

Kategoria: Pełnomocnik: Pełnomocnik: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Numer PESEL, Numer NIP, Adres: 

Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta. 

Kategoria: Osoba do korespondencji: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Numer PESEL, Numer NIP, Data 

zgonu, Adres: Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta. 

Kategoria: Operator systemu:  

Login, Adres IP Komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak  

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

WPBUD 

Lp. Nazwa programu 

28.  Nazwa systemu: WPBUD – obsługa dochodów budżetowych 

Kategoria osób których dane dotyczą: osoba posiadająca zobowiązania, podatnik, pełnomocnik osoby 

posiadającej zobowiązania, osoba do kontaktu korespondencyjnego, operator systemu.  

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Data zgonu, Typ adresu + Status, Kraj, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr 

bud/lok, Kod pocztowy.  

Dane rejestrowe (zapisywane w module dziedzinowym): zakres danych: Nazwisko osoby (KOS), Imię 

pierwsze (KOS), Miejscowość (KOS), Ulica (KOS), Nr bud/lok (KOS), Kod pocztowy (KOS). 

Kategoria: Operator systemu:  
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Login, Adres IP Komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak  

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

WPPW 

Lp. Nazwa programu 

29.  Nazwa systemu: WPPW – Windykacja opłat z tytułu przekształcenia użytkowania wieczystego w prawo 

własności. 

Kategoria osób których dane dotyczą: płatnik opłaty z tytułu przekształcenia, pełnomocnik, osoba do 

korespondencji, operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Numer PESEL, Numer NIP, Data zgonu, Adres: Status, typ adresu, Usługa 

pocztowa, Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, 

Poczta, Fax, Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres e-mail, Data zgonu, Rachunek 

bankowy.  

Wszystkie w/w dane są rejestrowane w module PPW za pośrednictwem KOS. 

Kategoria: Płatnik opłaty z tytułu przekształcenia: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Adres: Gmina, 

Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Wpłacający: Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Adres: Miejscowość, 

Ulica, Nr bud, Nr lokalu, 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera  

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

WROL 

Lp. Nazwa programu 

30.  Nazwa systemu: WROL – Windykacja Podatku Rolnego, Leśnego i od Nieruchomości 

Kategoria osób których dane dotyczą: Właściciel, Współwłaściciel, Osoba trzecia, Użytkownik wieczysty, 

spadkobierca, Dzierżawca, Dzierżawca dodatkowy, Administrator nieruchomości, Przedstawiciel ustawowy, 

Pełnomocnik, Posiadacz samoistny, Syndyk, Opiekun prawny. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: 
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Kartoteka osób fizycznych Id osoby (KOS), Nr stanu osoby (KOS), Typ osoby (KOS), Nazwisko (KOS), Imię 

(KOS), Miejscowość (KOS), Ulica (KOS), Numer budynku (KOS), Numer lokalu (KOS) 

PESEL (KOS), NIP (KOS) 

Kartoteka osób prawnych Id osoby (KOS), Nr stanu osoby (KOS), Typ osoby (KOS), Podatnik nazwa skrótowa 

(KOS), Nazwa pełna (KOS), Imię (KOS), Miejscowość (KOS), Ulica (KOS), Numer budynku (KOS), Numer lokalu 

(KOS), REGON (KOS), NIP (KOS 

Dane rejestrowe (zapisywane w module dziedzinowym): zakres danych: Typ władania (PNIER), Typ osoby 

do korespondencji (PNIER), Status władania (PNIER), Miejscowość (KOS), Adres nieruchomości w tym 

Grupa, Położenie, Miejscowość, Ulica, Numer budynku, Numer lokalu (PNIER), Numer decyzji wymiarowej, 

data wystawienia, rok podatkowy (PNIER). 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP Komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

WYBUD 

Lp. Nazwa programu 

31.  Nazwa systemu: WYBUD – obsługa wydatków budżetowych  

Kategoria osób których dane dotyczą: Osoba fizyczna – kontrahent, od którego urząd nabył towar, usługi 

lub dokonał rozliczenia zaliczki, Operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Nazwa/Nazwisko osoby, 

Skrót/Imię, Typ identyfikator, Adres kontrahenta: Status, typ adresu, Kraj, województwo, Powiat, Gmina, 

Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, PESEL/NIP/REGON, Konto bankowe 

Kategoria: Osoba fizyczna – kontrahent, od którego urząd nabył towar lub usługi: Nazwa/Nazwisko osoby, 

Skrót/Imię, Ulica, Budynek, Lokal, Miejscowość, Kod, PESEL/NIP/REGON, Drugie nazwisko, Konto bankowe.  

Kategoria: Zleceniodawca: Nazwa/Nazwisko osoby, Skrót/Imię, Ulica, Budynek, Lokal, Miejscowość, Kod, 

PESEL/NIP/REGON, Drugie nazwisko, Konto bankowe. 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 
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ZAK 

Lp. Nazwa programu 

32.  Nazwa systemu: ZAK – Zwrot podatku akcyzowego 

Kategoria osób których dane dotyczą: Podatnik podatku rolnego uprawniony do zwrotu podatku 

akcyzowego, Operator systemu. 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Podstawowe dane osobowe rejestrowane w kartotece osób fizycznych: Id osoby, Nr stanu osoby, 

Nazwisko osoby, Imię pierwsze, Nr PESEL, Nr NIP, Data zgonu, Adres: Status, typ adresu, Usługa pocztowa, 

Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr bud, Nr lokalu, Kod pocztowy, Poczta, Fax, 

Telefon, E-mail, Korespondencja elektroniczna: nr sms, adres e-mail, Data zgonu, Rachunek bankowy, Nr 

dokumentu, 

Kategoria: Podatnik podatku rolnego uprawniony do zwrotu podatku akcyzowego: Osoba uprawniona do 

zwrotu podatku. Wszystkie w/w dane są rejestrowane w module PROL za pośrednictwem KOS, Nazwisko 

osoby, Imię pierwsze, Numer PESEL, Numer NIP, Miejscowość, Kod pocztowy, Nr dowodu osobistego, Ulica, 

Nr bud, Nr lokalu, Rachunek bankowy.                 

Kategoria: Operator systemu: 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

 

Exchange 

Lp. Nazwa programu 

33.  Nazwa systemu: Exchange 

Kategoria osób których dane dotyczą: Użytkownik poczty, Administrator systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Kategoria: użytkownik poczty: Imię, Drugie imię, Nazwisko, Drugi człon nazwiska,Telefon, Email, 

Dodatkowy opis, Adres stały: Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr domu, Nr lokalu, 

Poczta, Kod pocztowy, Adres do korespondencji: Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr 

domu, Nr lokalu. 

Kategoria: Administrator systemu 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 
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Active Directory 

Lp. Nazwa programu 

34.  Nazwa systemu: Active Directory 

Kategoria osób których dane dotyczą: Użytkownik domeny, Administrator systemu 

Rodzaj danych osobowych: dane zwykłe. Zakres danych:   

Kategoria: użytkownik domeny: Login, Imię, Drugie imię, Nazwisko, Drugi człon nazwiska, Telefon, Email, 

Dodatkowy opis, Adres stały: Kraj, Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr domu, Nr lokalu, 

Poczta, Kod pocztowy, Adres do korespondencji: Województwo, Powiat, Gmina, Miejscowość, Ulica, Nr 

domu, Nr lokalu. 

Kategoria: Administrator systemu 

Login, Adres IP komputera 

 

Rodzaj danych osobowych: szczególne kategorie danych osobowych. Zakres danych: brak 

Rodzaj danych osobowych: wyroki skazujące i naruszenia prawa. Zakres danych: brak 

 

 


