
Zarządzenie Nr ……../2024
Burmistrza Miasta Łowicza

z dnia 30 kwietnia 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia informacji ogólnych z zakresu zadań 
Urzędu Stanu Cywilnego w Łowiczu dla interesantów oraz wzoru wniosków

stanowiących  załączniki do w/w informacji

    Na  podstawie  art. 33 ust. 1 ustawy  z dnia  8 marca  1990 roku  o samorządzie  gminnym 
(t.j.  Dz. U.  z 2024 r.  poz. 609)  oraz  art. 44-51   ustawy z dnia  28 listopada 2014 roku Prawo o
aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1378 ze zm.) zarządzam, co następuje:

       § 1. 1. Zatwierdzam  informacje  ogólne  z  zakresu  zadań  Urzędu  Stanu  Cywilnego  
w Łowiczu dla interesantów, a w szczególności mieszkańców Miasta i Gminy Łowicz oraz wzory
wniosków  jakie  należy  złożyć  celem  uzyskania  odpisów  aktów  i  załatwiania  innych  spraw
realizowanych przez Urząd Stanu Cywilnego.

        2.Informacje, wnioski oraz pełnomocnictwa, o których mowa w ust. 1, zostaną zamieszczone 
           na stronie internetowej Urzędu Miejskiego oraz będą wydawane zainteresowanych osobom 
           w Biurze Podawczym Pl. Stary Rynek 1 i Urzędzie Stanu Cywilnego, ul. Podrzeczna 20 
           w Łowiczu.
        3. Informacje, wnioski oraz pełnomocnictwa, o których mowa w ust. 2 stanowią załączniki 
          do niniejszego zarządzenia:

a) Zadania, które realizuje USC w Łowiczu,
b) Zgłoszenie i rejestracja aktu urodzenia,
c) Zgłoszenie i rejestracja aktu zgonu,
d) Wydawanie odpisów aktów stanu cywilnego: urodzenia, małżeństwa, zgonu 

 (załączniki: wnioski),
e) Zmiany w aktach stanu cywilnego – uzupełnienie ( załączniki: wniosek,   

pełnomocnictwo)
f) Zmiany w aktach stanu cywilnego – sprostowanie (załączniki: wniosek, 

pełnomocnictwo)
g) Transkrypcja – przeniesienie do rejestru BUSC zagranicznego aktu stanu cywilnego 

( załączniki: wnioski AU, AM, AZ, pełnomocnictwo),
h) Zaświadczenie o stanie cywilnym, 
i) Zawarcie związku małżeńskiego przed kierownikiem USC, 
j) Powrót do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa,
k) Wydawanie zaświadczenia stwierdzającego brak okoliczności wyłączających zawarcie 

 małżeństwa – dokumenty do ślubu konkordatowego,
l) Zmiana imienia lub imion i/lub nazwiska w trybie administracyjnym,
m) Medale za długoletnie pożycie małżeńskie.

     § 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego.
     § 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
                                                                                         
                                                                                         Burmistrz Miasta Łowicza
                                                                                  
                                                                                             Krzysztof Jan Kaliński


