Zmiana imienia lub nazwiska w trybie administracyjnym

Whniosek o zmiane imienia lub nazwiska sktada sie osobiscie w dowolnym
Urzedzie Stanu Cywilnego.

Wymagane dokumenty:

1. wniosek o zmiane imienia lub nazwiska,

2. dokument stwierdzajacy tozsamos¢, gdy wniosek o zmiane imienia lub nazwiska jest
sktadany osobiscie,

3. jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu cywilnego
sporzgdzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polski wraz z wnioskiem o zmiane
imienia lub nazwiska wnioskodawca sktada wniosek o transkrypcje zagranicznych
dokumentéw stanu cywilnego,

4. ponadto po wszczeciu postepowania Kierownik USC moze wezwaé wnioskodawce do
ztozenia dodatkowych dokumentéw uzasadniajgcych zmiane imienia i/lub nazwiska,

5. Pokwitowanie opfaty skarbowej 37 zt.

Termin i sposob zatatwienia:

1. Zmiana imienia i/lub nazwiska nastepuje w formie decyzji administracyjnej,

2. Sprawa jest zatatwiana bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu miesigca od chwili
przyjecia wniosku, zas sprawa szczegdlnie skomplikowana nie pdzniej niz w ciggu
dwdch miesiecy,

3. Osoby zamieszkate za granicg wniosek o zmiane imienia lub nazwiska mogg ztozy¢
za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wskazujgc kierownika urzedu
stanu cywilnego, ktéremu wniosek ma zostac¢ przekazany,

4. W przypadku ztozenia wniosku pocztg, podanie winno zawieraé notarialne
potwierdzenie podpisu wnioskodawcy,

5. Whniosek mozna przestaé drogg elektroniczng, jezeli wnioskodawca moze potwierdzié
go bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub uwierzytelnié profilem zaufanym ePUAP.

Optaty:

1. opfata skarbowa za wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska - 37 zt, optate
mozna wnie$é na miejscu we wptatomacie w Urzedzie Miejskim PI. Stary Rynek 1.
lub przelewem na konto Miasta towicz: nr 76 2030 0045 1110 0000 0236 7380.



Tryb odwotawczy:

1. Od decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody tdédzkiego,
w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za po$rednictwem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w towiczu.

Warto wiedziec:

1.Ustawe o zmianie imienia i nazwiska stosuje sie do:
- obywateli polskich,
- cudzoziemcow niemajgcych obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli maja
w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce zamieszkania,
- cudzoziemcow, ktorzy uzyskali w RP status uchodzcy.

2.Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powoddéw,
w szczegolnosci gdy dotyczg zmiany:

- imienia lub nazwiska o$mieszajgcego albo nielicujgcego z godnoscig cztowieka,

- na imie lub nazwisko uzywane,

- na imie lub nazwisko bezprawnie zmienione,

- zmiana nazwiska moze dotyczy¢ nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego,

- zmiany imienia lub nazwiska cudzoziemca, ktéry uzyskat w Polsce status uchodzcy mozna
dokonac¢ wytacznie ze szczegdlnie waznych powoddw zwigzanych z zagrozeniem jego
prawa do zycia, zdrowia, wolnosci lub bezpieczeristwa osobistego.

- w przypadku ubiegania sie 0 zmiane imienia lub nazwiska dla matoletniego dziecka
konieczna jest zgoda drugiego rodzica. Jezeli dziecko ukoriczyto 13 lat musi wyrazié zgode
na zmiane. Zgoda powinna zostac¢ wyrazona osobiscie przed kierownikiem USC lub
w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate za granica
moga wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula RP. W przypadku braku porozumienia
miedzy rodzicami dziecka, kazde z nich moze zwrdci¢ sie do sgdu opiekunczego
0 wyrazenie zgody na zmiane.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jednolity:
Dz. U.z 2021 r. poz. 1988),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2023,
poz.2111).



