
                                                                               

Zmiana imienia lub nazwiska w trybie administracyjnym  

 
Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składa się osobiście w dowolnym 
Urzędzie Stanu Cywilnego. 

Wymagane dokumenty: 

1. wniosek o zmianę imienia lub nazwiska, 
2. dokument stwierdzający tożsamość, gdy wniosek o zmianę imienia lub nazwiska jest 

składany osobiście, 
3. jeżeli wnioskodawca i jego małoletnie dzieci nie posiadają aktów stanu cywilnego 

sporządzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polski wraz z wnioskiem o zmianę 
imienia lub nazwiska wnioskodawca składa wniosek o transkrypcję zagranicznych 
dokumentów stanu cywilnego, 

4. ponadto po wszczęciu postępowania Kierownik USC może wezwać wnioskodawcę do 
złożenia dodatkowych dokumentów uzasadniających zmianę imienia i/lub nazwiska, 

5. Pokwitowanie opłaty skarbowej 37 zł. 

Termin i sposób załatwienia: 

1. Zmiana imienia i/lub nazwiska następuje w formie decyzji administracyjnej, 
2. Sprawa jest załatwiana bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca od chwili 

przyjęcia wniosku, zaś sprawa szczególnie skomplikowana nie później niż w ciągu 
dwóch miesięcy, 

3. Osoby zamieszkałe za granicą wniosek o zmianę imienia lub nazwiska mogą złożyć  
za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wskazując kierownika urzędu 
stanu cywilnego, któremu wniosek ma zostać przekazany, 

4. W przypadku złożenia wniosku pocztą, podanie winno zawierać notarialne 
potwierdzenie podpisu wnioskodawcy, 

5. Wniosek można przesłać drogą elektroniczną, jeżeli wnioskodawca może potwierdzić 
go bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego 
kwalifikowanego certyfikatu lub uwierzytelnić profilem zaufanym ePUAP. 

Opłaty: 

1. opłata skarbowa za wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska  - 37 zł, opłatę 
można wnieść na miejscu we wpłatomacie w Urzędzie Miejskim Pl. Stary Rynek 1. 
lub przelewem na konto Miasta Łowicz: nr 76 2030 0045 1110 0000 0236 7380.   

 

        



Tryb odwoławczy: 

1. Od decyzji służy stronie prawo wniesienia odwołania do Wojewody łódzkiego,  
w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem 
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Łowiczu. 

Warto wiedzieć: 

1.Ustawę o zmianie imienia i nazwiska stosuje się do: 
   - obywateli polskich, 
   - cudzoziemców niemających obywatelstwa żadnego państwa, jeżeli mają 
     w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce zamieszkania, 
   - cudzoziemców, którzy uzyskali w RP status uchodźcy. 

2.Zmiany imienia lub nazwiska można dokonać wyłącznie z ważnych powodów,  
w szczególności gdy dotyczą zmiany: 
  - imienia lub nazwiska ośmieszającego albo nielicującego z godnością człowieka, 
  - na imię lub nazwisko używane, 
  - na imię lub nazwisko bezprawnie zmienione, 
  - zmiana nazwiska może dotyczyć nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego, 
  - zmiany imienia lub nazwiska cudzoziemca, który uzyskał w Polsce status uchodźcy można  
    dokonać wyłącznie ze szczególnie ważnych powodów związanych z zagrożeniem jego  
    prawa do życia, zdrowia, wolności lub bezpieczeństwa osobistego. 
  - w przypadku ubiegania się o zmianę imienia lub nazwiska dla małoletniego dziecka  
    konieczna jest zgoda drugiego rodzica. Jeżeli dziecko ukończyło 13 lat musi wyrazić zgodę  
    na zmianę. Zgoda powinna zostać wyrażona osobiście przed kierownikiem USC lub  
    w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. Osoby zamieszkałe za granicą  
    mogą wyrazić zgodę za pośrednictwem konsula RP. W przypadku braku porozumienia  
    między rodzicami dziecka, każde z nich może zwrócić się do sądu opiekuńczego  
    o wyrażenie zgody na zmianę. 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2021 r. poz. 1988), 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2023., 
poz.2111). 

 

 


