Zmiany w aktach stanu cywilnego — uzupetnienie

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze nastgpi¢ w trybie czynnosci materialno-technicznej
lub sgdowym. Uzupetnienie aktu stanu cywilnego dokonywane jest przez kierownika urzedu
stanu cywilnego z urzedu lub na wniosek: osoby, ktorej akt dotyczy, przedstawiciela
ustawowego (np. rodzica dziecka), osoby spokrewnionej w linii prostej, osoby majgcej w tym
interes prawny, prokuratora, sadu.

Wymagane dokumenty:

1. Ztozenie wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego przez osobe uprawniong,

2. Wskazanie dokumentu jaki ma zosta¢ uzupetniony oraz dokumentu na podstawie, ktdrego
dokonane ma zostac uzupetnienie,

3. Jezeli uzupetnienie aktu stanu cywilnego ma zostaé¢ wykonane na podstawie zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat tego dokumentu wraz z jego
urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski,

4. Jezeli uzupetnienie aktu stanu cywilnego ma nastgpié na podstawie materiatéw archiwalnych
nalezy zatgczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniong przez wtasciwe organ
reprodukcje tych materiatow,

5. Okreslenie zakresu uzupetnienia,

6. Wazny dokument tozsamosci do wgladu przy sktadaniu wniosku.

Oplaty:

Optata skarbowa:

- za wydanie zupetnego odpisu w wyniku uzupetnienia aktu stanu cywilnego - 39,00 zt,,
- za udzielenie petnomocnictwa — 17 zt. ( nie dotyczy petnomocnictw udzielonych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

Termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie (w sprawach szczegdlnie skomplikowanych - do 30 dni).

Jednostka odpowiedzialna: Urzad Stanu Cywilnego (USC) tel. (46) 837 34 81.

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Wojewody tédzkiego w todzi za posrednictwem organu, ktdry
wydat decyzje, jesli zostata wydana decyzja odmowna. Odwotanie wnosi sie w terminie
14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Uwagi:

Akt stanu cywilnego nie zawierajgcy wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy
moze by¢ uzupetniony na podstawie wniosku osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu
z dokumentow, jakimi sg wczesniej sporzadzone akty stanu cywilnego lub akta zbiorowe
prowadzone dla tego aktu.



W przypadku uzupetnienia na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
dokumenty nalezy przedtozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez
ttumacza przysiegtego.

Po uzupetnieniu aktu wydawany jest jeden zupetny odpis aktu stanu cywilnego.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 28 Listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U.z 2023 r.,
poz. 1378 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. 2023 r.
poz. 775 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( t.j. 2023 r. poz. 2111).
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................................................................................................ Urzad Stanu Cywilnego
(nr tel. kontaktowego) w towiczu

Whiosek
o uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Whioskuje o uzupetnienie tresci aktu urodzenia/matzeristwa/zgonu sporzagdzonego w Urzedzie
Stanu Cywilnego w towiczu:

Stopien pokrewienistwa

Oznaczenie aktu

Numer aktu / nr Pesel (jezeli jest znany):

Imie, imiona i nazwisko:

Nazwisko rodowe:

Data urodzenia, matzenstwa, zgonu:

przez wpisanie brakujgcych danyCh: ... e st r e
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Podpis czytelny wnioskodawcy: ..o
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(nr tel. kontaktowego) w towiczu

Petnomocnictwo

do reprezentowania mnie przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w towiczu w sprawie:
uzupetnienia/ sprostowania

aktu urodzenia/MatZENStWa/ ZEONU NI ...ttt ettt et st b aseaeebesee s aeseneebeseens
oraz do odbioru odpisu zupetnego aktu.
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