Wydanie odpisu aktow stanu cywilnego: urodzenia, matzenstwa,
zgonu

Wymagane dokumenty Wniosek o wydanie odpiséw druk dostepny w Biurze Podawczym
Urzedu Miejskiego w towiczu oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej urzedu.

Dokumenty wymagane w dniu sktadania wniosku:

1. wypetniony formularz wniosku,
2. dowdd osobisty wnioskodawcy (do wgladu),
3. dowdd dokonania (uiszczenia) optaty skarbowej za wydanie odpisu.

Miejsce zatatwienia sprawy:

1. Biuro Podawcze Urzedu Miejskiego w towiczu Pl. Stary Rynek 1,
2. przez platforme profil zaufany EPUAP,
3. drogg pocztowa na adres Urzad Miejski w towiczu PI. Stary Rynek 1, 99-400 towicz.

Termin zatatwienia sprawy: W ciagu 7 dni roboczych lub 10 dni roboczych.

Whniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa i zgonu mozna ztozy¢ w kazdym Urzedzie
Stanu Cywilnego w kraju, niezaleznie od tego gdzie miato miejsce zdarzenie.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego zostat ztozony do Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu cywilnego dokonuje on przeniesienia aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu w ciggu 7 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku. Jezeli wniosek zostat ztozony do Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego przeniesienia aktu stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego dokonuje sie w terminie umozliwiajacym wydanie odpisu w ciggu 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Osoby uprawnione do otrzymania odpisu aktéw stanu cywilnego:
Odpisy z aktéw stanu cywilnego wydaje sie na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnego
(rodzice, dziadkowie), zstepnego (dzieci, wnuki), rodzenstwa, matzonka lub przedstawiciela
ustawowego. Odpis z aktow stanu cywilnego moze zostac rowniez wydany na wniosek osoby trzeciej
na podstawie udzielonego jej petnomocnictwa szczegblnego przez osobe uprawniona.
Petnomocnictwo udzielone wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dzieci, wnuki), rodzenstwu,
matzonkowi nie podlega optacie skarbowe;].

Odpisy moze uzyska¢ rowniez:

- 53d,

- prokurator,

- instytucja administracji publicznej, jesli jest to konieczne do realizacji jej ustawowych zadan,

- inne instytucje oraz organizacje spoteczne, jesli uzasadni to swoimi celami statutowymi i przemawia
za tym interes spoteczny,

- osoby trzecie, ktére wykazg interes prawny w ich otrzymaniu.



Optfaty:

- odpis skréocony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu- 22 zt

- odpis skrocony wielojezyczny aktu urodzenia, matzeistwa lub zgonu- 22 zt

- odpis zupetny aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu- 33 zt

- zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby- 24 zt

- petnomocnictwo do odebrania odpisu aktu stanu cywilnego- 17 zt

Opfate we wskazanej powyzej wysokosci nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w towiczu nr 76 2030 0045 1110 0000 0236 7380 lub bezposrednio we wptatomacie urzedu. Dowdd
uiszczenia optaty stanowi zatacznik do sktadanych dokumentéw. Termin wniesienia optaty: najpdzniej
w dniu sktadania wniosku.

Optacie skarbowe] podlegaja odpisy aktéow stanu cywilnego do spraw m.in.: spadkowych,
majatkowych, zawarcia zwigzku matzenskiego, meldunkowych, PzU itp.
Optacie skarbowej nie podlegajg odpisy aktéw stanu cywilnego do spraw m. in.: alimentacyjnych,
opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego (ZUS, KRUS), ubezpieczenia
zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, swiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa, swiadczen
rodzinnych.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j.Dz. U.z 2023 r., poz.
1378 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 775 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( t.j. z 2023 r., poz. 2111),

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 luty 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz.U.
22016 r., poz. 1904).




....................................................................... towicz, dNnia ..cceeeeeeeeee e,

( numer telefonu)
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w towiczu

WNIOSEK O WYDANIE

1. Odpisu skréconego/wielojezycznego/zupetnego aktu URODZENIA
dotyczacego ( stopien pokrewienstwa)

data i miejsce urodzenia
liczba odpiséw

2. Odpisu skréconego/wielojezycznego/zupetnego aktu MALZENSTWA
dotyczace ( stopien pokrewienstwa)
ata i MIEJSCE SIUDU vt et e er bbbt sae ste e e s aesbe e s e sbestesnnes
iMiE | NAZWISKO MEZCZYZNY.........ccooiieereceeeeteeee et ettt st ste e et et saesbeeneenneeraens

Oswiadczam, ze rozumiem odpowiedzialnos$¢ karng za zatajenie prawdy lub podanie nieprawdy
w tym whniosku. Potwierdzam wtasnorecznym podpisem, ze powyisze dane
sg prawdziwe.

Podstawa prawna: art.233 §1 w zwigzku z § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie: numer telefonu, w celu
przekazywania przez Urzad istotnych informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

Optata skarbowa: 22 zt — odpis skrécony/ wielojezyczny, 33 zt — odpis zupetny.

(podpis czytelny wnioskodawcy)



towicz, dnia ...ccueeeeveeeeiee e,

( numer telefonu)
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

w towiczu

WNIOSEK O WYDANIE

1. Odpisu skréconego/wielojezycznego/zupetnego/ aktu ZGONU
dotyczgcego ( stopieA POKIEWIEASTWA) .....cuecviveieeiiiece ettt e esea

data i MIEJSCE ZEONU .......ceoeeicec e ettt st sae e et s e e e ste e s
[ICZDA OAPISOW .ottt st e e e aesae st st saesa stesaeseeses e e e sensnnsens

Odpis/ odpisy przeznaczone sg do ztoZenia W SPrawie ..........ccecveeeeevierineeceeeceiereee e ereeeevenees

Oswiadczam, ze rozumiem odpowiedzialno$¢ karna za zatajenie prawdy lub podanie
nieprawdy w tym wniosku. Potwierdzam wtasnorecznym podpisem, ze powyisze dane
s prawdziwe.

Podstawa prawna: art.233 §1 w zwigzku z § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny.

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie: numer telefonu, w celu
przekazywania przez Urzad istotnych informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

Optata skarbowa: 22 zt — odpis skrécony/ wielojezyczny, 33 zt — odpis zupetny.

(podpis czytelny wnioskodawcy)



