Urzad Stanu Cywilnego w towiczu realizuje zadania z zakresu:
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rejestracji w Bazie Ustug Stanu Cywilnego urodzen, matzenstw i zgondw, ktére nastgpity
na terenie Miasta i Gminy towicz;
rejestracji w Bazie Ustug Stanu Cywilnego urodzen, matzenstw i zgondow, ktére nastgpity
za granicg i nie zostaly tam zarejestrowane lub nie jest tam prowadzona rejestracja stanu
cywilnego;
transkrypcji i odtwarzania w Bazie Ustug Stanu Cywilnego zagranicznych aktéw stanu
cywilnego;
przenoszenia wiernie z ksiegi papierowej aktéw stanu cywilnego do systemu elektronicznego
Bazy Ustug Stanu Cywilnego;
wydawania odpiséw skréconych, skréconych wielojezycznych i zupetnych aktéw stanu
cywilnego z rejestru stanu cywilnego BUSC;
wydawania zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczacych wskazanej osoby;
wydawania decyzji administracyjnych o odmowie dokonania czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego:
wydawania decyzji administracyjnych o zmianie imion i nazwisk;
uzupetniania i aktualizowania danych zawartych w rejestrze PESEL;
przyjmowania na podstawie ustawy Kodeks Rodzinny i Opiekunczy i ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego oswiadczen:
- 0 uUznaniu ojcostwa,
- 0 wyborze lub zmianie imienia/nazwiska dla dziecka,
- 0 wyborze nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa oraz nazwiska dzieci

zrodzonych z matzenstwa;
- 0 powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego,
- matzonkdw, ze dziecko bedzie nosic takie samo nazwisko, jakie nosi albo nositoby

ich wspdlne dziecko;
wydawania zaswiadczen potwierdzajgcych uznanie ojcostwa;
nadawania numeru PESEL noworodkom urodzonym na terenie miasta i gminy towicz;
meldowania noworodkdw urodzonych na terenie miasta i gminy towicz;
aktualizowania aktéw stanu cywilnego poprzez wpisywanie wzmianek dodatkowych
na podstawie prawomocnych orzeczen sgdowych, ostatecznych decyzji administracyjnych,
odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz innych dokumentéw majgcych wptyw na tresc¢ lub
waznosc aktu;
zamieszczania przypiskéw pod aktami stanu cywilnego;
prostowania i uzupetniania aktdw stanu cywilnego;
uniewazniania aktéw stanu cywilnego btednie zarejestrowanych w rejestrze stanu cywilnego
z przyczyn technicznych lub w wyniku niewtfasciwego zastosowania funkcjonalnosci rejestru;
uniewazniania wzmianek dodatkowych dotgczonych do niewtasciwego aktu lub btednie
sporzadzonych z przyczyn technicznych lub w wyniku niewtasciwego zastosowania
funkcjonalnosci rejestru stanu cywilnego;
uniewazniania aktow stanu cywilnego btednie przeniesionych do rejestru stanu cywilnego
z przyczyn technicznych, niewtasciwego zastosowania funkcjonalnosci rejestru albo na skutek
omytki pisarskiej;
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wydawania kserokopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem z ksigg stanu cywilnego
i akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego upowaznionym osobom;
wydawania zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;
wydawania zaswiadczen o stanie cywilnym z rejestru stanu cywilnego;
przyjmowania zapewnien o nieistnieniu okolicznos$ci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa;
prowadzenia terminarza, organizowania i udzielania $lubow cywilnych;
wydawania zezwolen na skrécenie terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa;
wydawania zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wyltaczajagcych zawarcie
matzenstwa;
wydawania zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim obywatel RP moze
zawrze¢ matzenstwo za granica;
przyjmowania zgtoszen o jubileuszu dtugoletniego pozycia matzenskiego, wysytanie wnioskéw
do Wojewody tédzkiego oraz organizowanie uroczystosci wreczenia odznaczenia jubilatéw
Medalem za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie;
prowadzenia postepowan w sprawach odmowy:
- przyjecia o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa,
- przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski,
- wydania zaswiadczenia o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenstwa,
- wydania zezwolenia na skrdcenie terminu oczekiwania na zawarcie matzenstwa,
- sporzadzenia aktu matzeristwa po slubie konkordatowym,
- wydania zaswiadczenia stwierdzajacego, ze zgodnie z prawem polskim mozna
zawrze¢ matzenstwo,
- dotgczenia wzmianki lub przypisku na podstawie orzeczenia organu panstwa
obcego;
wystepowania do sgdu powszechnego z wnioskami o:
- rozstrzygniecie watpliwosci czy osoba moze zawrze¢ matzenistwo,
- sprostowanie aktu stanu cywilnego wykraczajgce poza kompetencje kierownika
urzedu stanu cywilnego,
- uniewaznienie aktu stanu cywilnego lub dotgczonej do niego wzmianki dodatkowej
wykraczajgce poza kompetencje kierownika urzedu stanu cywilnego,
- ustalenie tresci aktu stanu cywilnego;
przyjmowania i realizacji zlecen innych urzedéw stanu cywilnego i organdw wiasciwych
w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych oraz wysytanie wtasnych zlecen
dotyczacych aktualizacji rejestru stanu cywilnego;
przyjmowania i realizacji zlecen innych urzedéw stanu cywilnego i organdw wiasciwych
w sprawach ewidencji ludnos$ci i dowoddéw osobistych oraz wysytanie wtasnych zlecen
dotyczacych usuniecia niezgodnosci w rejestrze PESEL,;
prowadzenia korespondencji z organami administracji publicznej i instytucjami w sprawie
zapiséw w aktach stanu cywilnego oraz wydawanie odpiséw;
pozyskiwania i przekazywania danych dla potrzeb statystyki publicznej;
sporzadzania testamentu alograficznego;
prowadzenia, zabezpieczenia i konserwacji zbioru ksigg stanu cywilnego oraz zbioru
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;
przekazywania aktow stanu cywilnego i akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
do archiwum panstwowego po uptywie okresow ich przechowywania;
przyjmowania od osadzonych w Zaktadzie Karnym oswiadczen o uznaniu ojcostwa,
dokumentéw potrzebnych do zawarcia w zwigzek matzenski oraz przyjecia oswiadczen
o wstagpieniu w zwigzek matzenski na terenie Zaktadu Karnego.
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