ZARZADZENIE NR 482/2007
BURMISTRZA MIASTA LOWICZA
z dnia 11 grudnia 2007 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
Nr 76 poz.694 z 2002 r. z pé6zn. zm.) oraz postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 5 Burmistrza Miasta L.owicza z dnia 30 kwietnia 2002
roku Burmistrz Miasta t.owicza zarzadza co nastgpuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ =~ w Urzedzie Miasta Lowicza na dzien
31.12.2007 roku nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

1) zapasow materiatbw biurowych i srodkow czystosci w magazynku,
2) srodkow pienigznych 1 innych waloréow w kasie Urzedu,

3) naleznosci i zobowigzan,

4) aktywow i pasywow.

§ 2 Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust.112
nalezy

przeprowadzi¢ droga spisu z natury.

§ 3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw wymienionych w §1 ust.3 nalezy przeprowadzié¢
w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw i bankéw z wyjatkiem:
1) naleznoS$ci spornych i watpliwych,
2) naleznosci i zobowigzan pracownikow i publiczno prawnych.

§4.Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust.4 nalezy
przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacje¢ ich realnosci.

§ 5. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury:

1) w kasie Urzedu przeprowadzi zespdt w skladzie:
a) Maria Michalska — przewodniczaca
b) Aneta Jakubczak - cztonek komisji.

2) zapasow materiatow biurowych i srodkow czystosci w magazynku przeprowadzi
zespot spisowy w sktadzie:
a) Barbara Gajewska — przewodniczaca
b) Ilona Murawska — cztonek komisji



§ 6.Inwentaryzacje¢ droga uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw i bankow
przeprowadzi pracownik komoérki finansowej — Aneta Jakubczak

§ 7 Inwentaryzacj¢ w drodze pordéwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci przeprowadzi pracownik
komorki finansowej — Aneta Jakubczak.

§ 8. Osoby powolane do przeprowadzenia inwentaryzacji maja obowiazek:
1) ustali¢ rzeczywisty stan zapas6w materiatdéw w magazynku i kasy Urzedu,
2) przeprowadzi¢ weryfikacjg sald 1 doprowadzi¢ do stanu wystgpujacego w
rzeczywistosci,
3) ustali¢ salda naleznosci 1 zobowiazan poprzez uzyskanie potwierdzenia sald od
kontrahentéw i bankow.
§ 9. Arkusze spisowe zostana wydane przewodniczacemu zespolu spisowego.
§ 10. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach.

§ 11. W toku spisu komisja dokonuje wyceny sktadnikéw majatkowych.

§ 12. Sktadniki majatku niepelnowarto$ciowe nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.

§ 13. Po zakonczeniu spisu zespoty spisowe dokonaja wstgpnej wyceny spisanych
sktadnikéw i przedtoza cato$¢ dokumentacji z przeprowadzonego spisu Skarbnikowi
Miasta w terminie do dnia 14.01.2007 roku.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu.

Burmistrz

Krzysztof Jan Kalinski
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