ZARZ ADZENIE Nr 309/2007
BURMISTRZA MIASTA LOWICZA
z dnia 03 sierpnia 2007 roku

w sprawie wszcgcia procedury o udzielenie zamodwienia publicznego wirybie
zapytania o ceg na wytonienie wykonawcy, ktory dokona wyceny nierahomdci
potozonych w towiczu w celu aktualizacji optaty rocznega uzytkowanie wieczyste

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dniadcan 1990 r. 0 samaidzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ;002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.
558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 21%,.4806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr
162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055; 20081172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457;
z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z72Q0Nr 48, poz.327, lzarzadza Sk co
nastepuje:

81 Wszczyna si procedu¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapia o
cere na wytonienie wykonawcy, ktory dokona wyceny ra@homdaci w celu aktualizacji
optaty rocznej zaaytkowanie wieczyste.

82. Powoluje s komisg w celu przeprowadzenia pegbwania 0 udzielenia
zamowienia publicznego w trybie zapytania o ¢cera wytonienie wykonawcy, ktory
dokona wyceny nieruchoma stanowiacych wilasné¢ Gminy Miasta towicza w
nastpujacym skfadzie:

1. Bogustaw Baczak — przewodrmz komisiji
2. Jarostaw Majka - sekretarz komisji
3. Marianna Siekiera — cztonek komisji

83.1.Powierza si komisji nasgpujace czynnéci z zakresu przygotowania
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego jaklw 8

a) opis przedmiotu zamowienia

b) ustalenie wartéci przedmiotu zamdwienia

c) sporadzenie projektu specyfikacji istotnych warunkow Zavienia oraz jej
sprawdzenie

d) sporadzenie ogtoszewymaganych dla poghowania o udzielenie zamowienia
publicznego jak w §1

e) sporadzenie projektow innych dokumentow

2. Powierza si cztonkom komisji nagpujace czynnéci w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia pagtowania o udzielenie zaméwienia publicznego:
a) opis przedmiotu oraz ustalenie wadioprzedmiotu zaméwienia:

Jarostaw Majka



b)

9)

h)

sporadzenie  projektu  specyfikacji  istotnych  warunkow  Zawvienia:
Marianna Siekiera
spawdzenie specyfikacji istotnych warunkdéw zamoévaen

Przewodniczcy komisiji

ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziapostpowaniu:
Komisja

badanie i ocena ztonych ofert :

Komisja

sporadzenie pisemnego protokotu pgsdbwania o udzielenie zamowienia
publicznego:

Sekretarz komisji

sporadzenie ogtoszewymaganych dla pagtowania o udzielenie zaméwienia
publicznego jak w 81

Sekretarz komisji

sporadzenie projektéw innych dokumentow

Sekretarz komisji

84. Zatwierdza si Regulamin pracy komisji powotanej do przeprowadzen
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie zapytania
0 cerg stanowicego zatcznik nr 1 do niniejszego Zaydzenia.

85. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta towicza
/-1 Krzysztof Jan Kaliski



Zalgcznik Nr1

do ZARZADZENIA Nr 309/2007

BURMISTRZA MIASTA tOWICZA

z dnia 3 sierpnia.2007 r.

Regulamin pracy komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego w trybi zapytania o cep na

wytonienie wykonawcy, ktéry dokona wyceny nieruchorosci stanowigcych wiasndé
Gminy Miasta Lowicza.

| .Podstawy dziatania Komisji powotane] do przygetmia i przeprowadzenia paggiowania
udzielenia zamowienia.

1. Komisja dziala na podstawie Zadzenia Nr.............. Burmistrza Miasta towicza z dnia
................................ 2007 roku oraz Ustawy z dnia 29 stycznia 2004Prawo
zamowid publicznych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 164 poz. 116p&n. zm.), zwanej dalej
LSJstawy”.

Komisja rozpoczyna dziatal§éz dniem powotania.
Pierwsa czynndcia Komisji jest zapoznanie iz Zaradzeniem oraz niniejszym
regulaminem.

wnN

Il. Cele powotania komisji.

1. Komisja powotana jest w celu przygotowania i prosymdzenia pogpowania w trybie
zapytania o cen — zgodnie z protokétem pepobwania o udzielenie zamdwienia
publicznego

2. Organizatorem przetargu jest lbddz Miejski w towiczu dziatgcy w imieniu Gminy
Miasta towicza.

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie wykonawcy, tkry dokona wyceny
nieruchomosci stanowicych wiasngé¢ Gminy Miasta towicza.

lll. Zasady posgpowania Komisiji.
1.Komisja przygotowujc postpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego wegoénaci:

* sporadza opis przedmiotu zamowienia

* ustala wartéci przedmiotu zamowienia

* sporadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamavige

* sporadza ogtoszenia wymagane dla ppsiwania o udzielenie zamowienia publicznego w
trybie w trybie zapytania o cen

 przygotowuje projekty innych dokumentow

2.Komisja (i indywidualnie jej cztonkowie zgodnie powierzonymi czynniciami w wi/w

Zarzadzeniu) w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie zamdéwienia

publicznego w szczegolsa:

* udziela wyjdnien dotyczcych treéci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

» dokonuje otwarcia ofert (bezfednio przed otwarciem ofert podej kwotk, jaka
zamawiagcy zamierza przeznaozya sfinansowanie zamoéwienia ),

« ocenia spetnienie warunkow udziatu w gpstwaniu stawianych wykonawcom oraz
wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcovprzypadkach okionych ustaw,

* whnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w pagkach przewidzianych ustaw

 ocenia oferty nie podleggje odrzuceniu,

* przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptlz wyskepuje o uniewanienie
postpowania,

* przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz priggaje projekty odpowiedzi na protest
wraz z jego uzasadnieniem,

» sporadza protokét pogpowania o udzielenie zamowienia.

3. Praa komisji kieruje przewodniczy, powotywany i odwotywany przez Burmistrza

sparod cztonkow komisji, do zadaktérego nalgy migdzy innymi:

» odebranie pisemnych s$wiadczér cztonkéw komisji zigonych pod rygorem



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

odpowiedzialnéci karnej za falszywe zeznania, o braku lub istinieokoliczngci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy

wyznaczenie termindéw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie

podziat mgdzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybiboczym

nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentggstpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

informowanie kierownika jednostki o problemach azeinych z pracami komisji w toku
postpowania

Dokumentacje pospowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowaskretarz
komisji powotywany przez Burmistrza spéd cztonkéw komisji.

Cztonkoéw komisji powotuje i odwotuje Burmistrz

Czlonkami komisji mog by¢ pracownicy zamawiagego oraz inne osoby.

Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem pegtowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadgrno
specjalnych. Burmistrz z wtasnej inicjatywy lubwaiosek komisji mae powotd

bieglych (rzeczoznawcéw). Biegly przedstawia apima pimie, a nazadanie komisji
bierze udziat w jej pracach z glosem doradczynvield dodatkowych wyjanien.
Czlonkowie Komisji maj obowhzek rzetelnie i obiektywnie wykonywaowierzone
czynnaci, kierujac sk wylacznie przepisami prawa, posiadamedz i doswiadczeniem,
w sposéb celowy i oszedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszydticefez
danych naktadéw, ma na wzgédzie dobro Zamawiagego.

Odwotanie cztonka w toku pagtowania o udzielenie zamdwienia publicznegaeno
nastpi¢ wytacznie w sytuacji nie wykonywania rzetelnie i obigkhie powierzonych mu
czynnagci, niezgodnie z przepisami prawa, posiadaredz i doswiadczeniem w sytuaciji,
o ktérej mowa w ust. 11 i 12 niniejszego regulanmonaz jeeli z powodu innej przeszkody
nie maze on bra udziatu w pracach komisiji.

Niezwtocznie po zapoznaniwgiomisji z gdwiadczeniami lub dokumentami zienymi
przez wykonawcow, czionkowie komisji sktagigod rygorem odpowiedzialda karnej za
falszywe zeznania, pisemné&xadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg o ktérych
mowa w art. 17 ust.1 Ustawy. Do bieglych stosigeodpowiednio przepis art. 17 ust.1
Ustawy

W przypadku zteenia przez cztonka komisjéwiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, niezgnia przez niegoswiadczenia albo
oswiadczenia niezgodnego z praygrzewodnicacy Komisji niezwtocznie wydcza
cztonka komisji z dalszego udziatu w pgsiwaniu. Informagj o wylaczeniu czionka
komisji, przewodnicacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsesgtaczonego
cztonka, mae powot& nowego cztonka komisji.

Cztonek komisji z zastrzeniem ust. 9, jest obowdany w kadym czasie wyiczy¢ si¢ z
udziatu w pracach komisji, niezwtocznie po poyehil wiadomdci o zaistnieniu
okolicznasci, o ktorych mowa w ust. 10, o czym informuje preelniczcego komisiji.
Przewodniczcy informuje o tym bezpmednio Burmistrza.

Czynnaci w postpowaniu podite przez cztonka komisji podlegagmu wyhkczeniu, po
powzieciu przez niego wiadondoi o okoliczndciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
Ustawy, powtarza gj z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynioofaktycznych nie
wplywajacych na wynik pogpowania

Komisja w toku badania oceny ofert seazadaé od wykonawcow wyjgnien dotyczcych
tresci ztozonych ofert, poprawia w tékie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz, omyiki
rachunkowe w obliczaniu ceny zgodnie z art. 8&Wgt niezwtocznie zawiadamigj o
dokonanych poprawkach wszystkich wykonawcéw, kt@pyyli oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzeniedzy czionkiem komisji a wykonawmegocjacji
dotyczcej ztazonej oferty oraz , z zastrzeniem art. 87 ust.1la i 2, Ustawy, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tréci.

Przez caly czas trwania pggbwania o udzielenie zaméwienia publicznegtrybie
zapytania o cencztonkowie komisji powinni ograniczyswoje kontakty z oferentami do



takich, ktore wynikaj z koniecznéci wypetnienia obowizkéw powierzonych im przez
Przewodniczcego Komisiji.

V. Poufnasé posgpowania.

1. Czlonkowie komisji winni zachowadyskrecg przez caly czas pagiowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w trybie zapytania occen do jego zakaczenia i traktowé
wszelkie materialy i informacje otrzymane w zwku z postpowaniem jako poufne, w
szczegolnéci nie ujawnia si informacji stanowjcych tajemnie przedstbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kaekji, jezeli wykonawca, nie piniej
niz w terminie skladania ofert, zastrzegg, nie mog one by udosgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 datstawy .

2. Protokot wraz z zakznikami jest jawny. Zakzniki do protokotu udogpnia st po

dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub wwéenieniu posgpowania, z tymze
oferty @ jawne od chwili ich otwarcia.

V. Posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w teybhapytania o cen skfada s¢

Z c2sci jawnej i niejawne;.

1. W czsci jawnej , ktora odbywa siw obecnéci oferentow, komisja :

- podaje kwat, jaka zamawiajcy zamierza przeznaozya sfinansowanie zamowienia

— ustala liczlg otrzymanych ofert,

— otwiera koperty z ofertami, podaj nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéow, azak
informacje dotycace ceny, terminu wykonania, i warunkéw pidiriozawartych w
ofertach

— przyjmuje na pgimie wyjanienia lub éwiadczenia zgtoszone przez oferentow,

2. W czsci niejawnej komisja :

— dokonuje szczegbtowej analizy zémych ofert sprawdzag zgodnéé ofert z Ustaw
oraz czy tré& ziozonej oferty odpowiada téei specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia, ustala ktdrzy oferenci podlegayykluczeniu, ktére oferty podleggj
odrzuceniu, ktére ocenie, ktora oferta jest najystriiejsza i proponuje wybér oferty
najkorzystniejszej — oferenta z ktorym nsglepodpisé umowg lub tez ustala, ze
postpowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego w &yiapytania o cen zostaje
uniewanione zgodnie zasadami oki@nymi w art. 93 Ustawy.

— sporadza pisemny protokét pagiowania o udzielenie zamowienia zawiecgj dane
okreslone w art. 96 ust 1 Ustawy.

- przedstawia do zatwierdzenia Burmistrzowi pmymje wyboru oferty najkorzystniejszej
lub wystpuje z wnioskiem o uniewaienie postpowania,

- niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofezamieszcza informacje (ogtoszenie) o
wyborze najkorzystniejszej oferty w siedzibie Zarneucego na tablicy oglosaeoraz
na stronie internetowej oraz informuje wszystkictferentow biogcych udziat w
postpowaniu o jego wynikach w formie pisemnej — zgodnaet. 92 Ustawy.

- niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszegrof, zawiadamia wykonawcow, ktérzy
zlazyli oferty zgodnie z art. 92 Ustawy.

VI. Podejmowanie uchwat.

1. W sprawach wzkich, wymagajcych rozstrzygric, komisja podejmuje decyzje na
podstawie uchwat.

2. Uchwaty komisji powinny b§ podejmowane wekszacia gloséw przy obecrigi co
najmniej 60 % czionkdéw Komisji wraz z przewodricgm lub osob wyznaczon przez
przewodniczcego do przewodniczenia w pracach komisji. Sprzgcmojedynczych
cztonkdéw wobec podfych uchwat powinny by zapisane w protokéle pepowania.

VII. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminerajg zastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiablicznych (tj.Dz.U. z 2006 r. Nr 164
poz. 1163 z pM. zm.).



