ZARZ ADZENIE NR 225/2007
BURMISTRZA MIASTA tOWICZA
z dnia 8 czerwca 2007 roku.

w sprawie wszcgcia procedury o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego o wartéci ponizej 60 000 euro
na wytonienie wykonawcy dokumentacji projektowej irobot budowlanych
uwzgledniajacych dostawe i instalacje wezta cieplnego
oraz wymiane zaworow termostatycznych z gtowicami w Zespole Sak
z Oddziatami Integracyjnymi w towiczu im. Jana Pawa I
przy ul. Mtodziezowej 15

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnima@ca 1990 roku o samadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Ny @8z. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r88y poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 iANb, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128
i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327)

zaradza sg, co nastpuje:

8 1. Wszczyna s procedu¢ o udzielenie zamédwienia publicznego w trybie pazgt
nieograniczonego o wasdc ponizej 60 000 euro na wytonienie wykonawcy dokumentaciji
projektowej i robot budowlanych uwzglniapcych dostaw i instalacg wezta cieplnego oraz
wymiarg zaworéw termostatycznych z gtowicami w ZespoledzkOddziatami Integracyjnymi
w towiczu im. Jana Pawia Il przy ul. Miodziewej 15.

§ 2. 1. Powoluje s¢ Komisjg przetargow do przeprowadzenia pgpbwania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie prmgpianieograniczonego o waéto poniej
60 000 euro w celu wytonienia wykonawcy dokumejntpoojektowej i rob6t budowlanych
uwzgkdniajacych dostaw i instalacg wezta cieplnego oraz wymiarzaworow termostatycznych
z gtowicami w Zespole Szkot z Oddziatami Integragyni w towiczu im. Jana Pawia Il
przy ul. Mtodzieowej 15, w nagpujacym skladzie:

1) Bogustaw Baczak — przewodniexry Komisji przetargowej,
2) Piotr Kosiorek — sekretarz Komisji przetargowej,

3) Robert Oberman — cztonek Komisji przetargowej,

4) Malgorzata Petka — bieglty Komisji przetargowe;j.

2. Powierza si Komisji przetargowej nagbujace czynnéci z zakresu przygotowania
postpowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego, o yktormowa w § 1 niniejszego
zarzadzenia:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) ustalenie wartgci przedmiotu zamdéwienia,



3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

ustalenie czy mige wystpic¢ konieczné¢ wykonania robot uzupemniggych,
sporadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamenia,
sporadzenie ogtosaewymaganych dla pogbowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziapostpowaniu,
badanie i ocena zionych ofert,
sporadzenie pisemnego protokotu pgsbwania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
sporadzenie projektéw innych dokumentow.
8 3. Powierza si cztonkom Komisji przetargowej napujace czynnéci w zakresie

przygotowania i przeprowadzenia pgxiwania o udzielenie zamowienia publicznego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

opis przedmiotu oraz ustalenie wddioprzedmiotu zaméwienia:

Piotr Kosiorek — sekretarz Komisji przetargowej,

ustalenie czy mige wystpic¢ konieczné¢ wykonania robot uzupemnigjych:

Robert Oberman — cztonek Komisji przetargowej,

sporadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamenia:

Piotr Kosiorek — sekretarz Komisji przetargowej,

sprawdzenie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaduae

Bogustaw Bgczak — przewodnigey Komisji przetargowej,

sporadzenie ogtoszewymaganych dla pagtowania o udzielenie zamowienia publicznego:
Piotr Kosiorek — sekretarz Komisji przetargowej,

ocena spetniania przez wykonawcow warunkow udziapostpowaniu:

Komisja przetargowa,

badanie i ocena ztonych ofert:

Komisja przetargowa,

sporadzenie pisemnego protokolu pgsbwania o udzielenie zamoOwienia publicznego
oraz projektow innych dokumentow:

Piotr Kosiorek — sekretarz Komisji przetargowej.

8§ 4. Zatwierdza s Regulamin pracy Komisji przetargowej powotanej

do przeprowadzenia pg@pbwania o0 udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie

przetargu nieograniczonego, stangeeigo zacznik do niniejszego Zagdzenia.

8 5. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta towicza
/-1 Krzysztof Jan Kakski



Zalgcznik
do ZARZDZENIA NR 225/2007
BURMISTRZA MIASTA LtOWICZA
z dnia 8 czerwca 2007 r.

Regulamin pracy Komisji przetargowej powotanej
do przygotowania i przeprowadzenia posfpowania o udzielenie zamowienia

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego

0 wartosci ponizej 60 000 euro
na wytonienie wykonawcy dokumentacji projektowej irobot budowlanych
uwzgledniajacych dostawe i instalacje wezta cieplnego
oraz wymiane zaworow termostatycznych z gtowicami w Zespole Sak
z Oddziatami Integracyjnymi w towiczu im. Jana Pawa Il
przy ul. Mtodziezowej 15

Podstawy dziatania Komisji przetargowej powotangjo prowadzenia pogiowania

0 udzielenie zamowienia.

1. Komisja przetargowa dziala na podstawie Zdzenia Nr 225/2007 Burmistrza
Miasta towicza z dnia 8 czerwca 2007 roku, Ustawgnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwié publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, N0, poz. 1217 i Nr 227,
poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 427), zwaajdUstav”.

. Komisja przetargowa rozpoczyna dziataleia dniem powotania.

. Pierwsz czynndcia Komisji przetargowe] jest zapoznanieg I Zaradzeniem oraz
niniejszym regulaminem.

W N

. Cele powotania Komisji przetargowe;j.

1. Komisja przetargowa powotana jest w celu przygotuaaprzeprowadzenia pegowania
w trybie przetargu nieograniczonego o wéetoponizej 60 000 euro — zgodnie
Z protokotem pogpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Organizatorem przetargu jest Gmina Miasta towicza.

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie wykonawcy
dokumentacji projektowej i rob6t budowlanych
uwzgledniajacych dostave i instalacje wezta cieplnego
oraz wymiang zaworéw termostatycznych z gtowicami
w Zespole Szkoét z Oddziatami Integracyjnymi w Lowieu im. Jana Pawta Il
przy ul. Mtodziezowej 15

[ll. Zasady posgfppowania Komisji przetargowe;.

1. Komisja przetargowa przygotowagj postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolngci:
1) sporadza opis przedmiotu zamowienia,
2) ustala wartéci przedmiotu zamdwienia,
3) ustala czy me wystpi¢ konieczné¢ wykonania ustug uzupetnigych,
4) sporadza projekt Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamadniée
5) sporadza ogtoszenia wymagane dla ppsiwania o udzielenie zamdwienia

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego,

6) przygotowuje projekty innych dokumentéw.

2. Komisja przetargowa (i indywidualnie jej czionkowiegodnie z powierzonymi
czynngciami w ww. Zaradzeniu) w zakresie przeprowadzenia ppstvania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w szczeg&oo



~N O Ol

1) udziela wyjanien dotyczacych tréci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

2) dokonuje otwarcia ofert (bezfrednio przed otwarciem ofert podajkwotk, jaka
Zamawiajcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamowienia, wyniay
z planowanych kosztow prac projektowych oraz plaaoyeh kosztow robot
budowlanych okrdonych w programie funkcjonalnazytkowym — kwota brutto),

3) ocenia spetnienie warunkow udzialu w gpsiwaniu stawianych wykonawcom oraz
wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcowprzypadkach okigonych
ustawy,

4) wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w pragkach przewidzianych ustaw

5) ocenia oferty nie podlegaje odrzuceniu,

6) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej atlz wyskpuje
0 uniewanienie postpowania,

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz priggoje projekty odpowiedzi
na protest wraz z jego uzasadnieniem,

8) sporadza protokdt pogpowania o udzielenie zamowienia.

. Prag Komisji przetargowej kieruje przewodnigz, powotywany i odwotywany przez

Burmistrza spérod czionkéw Komisji przetargowej, do zagdaktorego nalgy miedzy

innymi:

1) odebranie pisemnychiwiadczé cztonkow Komisji przetargowej o braku lub istnieni
okoliczndci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy,

2) wyznaczenie termindw posiedz&omisji przetargowej oraz ich prowadzenie,

3) podzial medzy czionkow Komisji przetargowej prac podejmowdmyw trybie
roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentaggtpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowania Burmistrza o problemach awanych z pracami Komisji przetargowej
w toku postpowania.

. Dokumentagj postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowasdkretarz

Komisji przetargowej powotywany przez Burmistrza o8pd czionkow Komisiji
przetargowej.

. Czlonkow Komisji przetargowej powotuje i odwotujeiBnistrz.
. Czlonkami Komisji przetargowej madpy¢ pracownicy zamawiagego oraz inne osoby.
.Jezeli  dokonanie  okrdonych  czynnéci  zwiazanych z  przygotowaniem

i przeprowadzeniem pagtowania o0 udzielenie zamodwienia wymaga wiadéeho
specjalnych, Burmistrz z wiasnej inicjatywy lub naiosek Komisji przetargowej nie
powota biegtych (rzeczoznawcow). Bieglty przedstawia apina pémie, a nazadanie
Komisji przetargowej bierze udziat w jej pracach glbsem doradczym i udziela
dodatkowych wyjanien.

. Cztonkowie Komisji przetargowej mmjobowhzek rzetelnie i obiektywnie wykonywa

powierzone czynriei, KierupCc Sk wytacznie przepisami prawa, posiadamwiedz
i doswiadczeniem, w sposob celowy i osgday z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, snaja wzgédzie dobro Zamawiagego.

. Odwotanie czlonka Komisji przetargowej w toku pgstwania o udzielenie zamowienia

publicznego mge nasipi¢ wytacznie w sytuacji nie wykonywania rzetelnie i obiekhie
powierzonych mu czynsoi, niezgodnie z przepisami prawa, posiadawiedz

i doswiadczeniem w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 112iriniejszego regulaminu oraz
jezeli z powodu innej przeszkody nie i on bré udzialu w pracach Komisji
przetargowej.

10.Niezwlocznie po zapoznaniu ¢si Komisji przetargowej z dviadczeniami lub

dokumentami zt@onymi przez wykonawcéw, cztonkowie komisji sktagdapisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczeg o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy.
Do biegtych stosuje siodpowiednio przepis art. 17 ust. 1 Ustawy.



11.W przypadku zieenia przez czionka Komisji przetargowejwdadczenia o zaistnieniu
okoliczncci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, nie zeloia przez niego
oswiadczenia albo @viadczenia niezgodnego z prawdprzewodnicacy Komisji
przetargowej niezwitocznie wgdza cztonka Komisji przetargowej z dalszego udziatu
w postpowaniu. Informagj o wylaczeniu czionka Komisji przetargowej, przewodnmoz
Komisji przetargowej przekazuje Burmistrzowi, ktGny miejsce wydczonego czionka,
moze powotd nowego cztonka Komisji przetargowe;.

12.Cztonek Komisji przetargowej z zastéemiem ust 9 niniejszego regulaminu,
jest obowazany w kadym czasie wycz\¢ si¢ z udziatu w pracach Komisji przetargowej,
niezwiocznie po powzciu wiadomdci o zaistnieniu okoliczriei, o ktérych mowa
w ust. 10 niniejszego regulaminu, o czym informypezewodnicacego Komisji
przetargowej. Przewodnigzy Komisji przetargowej informuje bezfednio Burmistrza.

13.Czynndci w postpowaniu podjte przez cztonka Komisji przetargowej podlegamu
wytaczeniu, po powzciu przez niego wiadomndoi o okoliczndciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 Ustawy powtarza; & wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynioo
faktycznych nie wptywaicych na wynik pogpowania.

14.Komisja w toku badania oceny ofert seazadac od wykonawcow wyjgnien dotyczicych
tresci ztozonych ofert, poprawia w tékie oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczaniu ceny zgodnie z art. 88 Wgtaniezwtocznie zawiadamigg
o dokonanych poprawkach wszystkich wykonawcow,At@tazyli oferty.

15. Niedopuszczalne jest prowadzenieday cztonkiem Komisji przetargowej, a wykonawc
negocjacji dotyczcej ztazonej oferty oraz z zastrzeniem art. 87 ust. 2 Ustawy,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tie.

16.Przez caty czas trwania pgsbwania przetargowego cztonkowie Komisji przetargpw
powinni ograniczy swoje kontakty z oferentami do takich, ktére wyajakz koniecznéci
wypetnienia obowizkdéw powierzonych im przez przewodnicego Komisji
przetargowej.

IV. Poufnasé posepowania.

1. Czionkowie Komisji przetargowej winni zachogvdyskrecg przez caly czas pagtowania
przetargowego, -a do jego zakaczenia i traktow& wszelkie materiaty i informacje
otrzymane w zwizku z posgpowaniem jako poufne, w szczeg&ob nie ujawnia si
informaciji, stanowgcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jeli wykonawca, nie piniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt,ze nie mog one by udostpniane. Wykonawca nie me zastrzec informacji
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.

2. Protokdt wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia sé
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lubiawaznieniu postpowania, z tym,
ze oferty g jawne od chwili ich otwarcia

V. Przetarg skiada giz czsci jawnej i niejawne;.
1. W czsci jawnej przetargu, ktéra odbywagsw obecnéci wykonawcow, Komisja
przetargowa:

1) podaje kwat, jaka zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia,
wynikajaca z planowanych kosztéw prac projektowych oraz pleanoych kosztow
robot budowlanych okéonych w programie funkcjonalnazytkowym — kwota
brutto),

2) ustala liczlg otrzymanych ofert,

3) otwiera koperty z ofertami, podaj nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, azak
informacje dotyczce ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i ww&ow
ptatnaci zawartych w ofertach,

4) przyjmuje na gimie wyjanienia lub dwiadczenia zgtoszone przez wykonawcéw,



2. W czsci niejawnej przetargu Komisja przetargowa:

1) dokonuje szczegotowej analizy zemych ofert sprawdzag zgodnéé ofert z Ustaw
oraz czy tré¢ ziozonej oferty odpowiada téei Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, ustala ktorzy wykonawcy podlegajykluczeniu, ktore oferty podlegaj
odrzuceniu, ktére ocenie, ktora oferta jest najkstrziejsza i proponuje wybor oferty
najkorzystniejszej — wykonawcy, z ktorym najepodpisé umowe lub tez ustala,
ze przetarg zostaje uniewaony zgodnie z zasadami okienymi w art. 93 Ustawy,

2) sporadza pisemny protokot pagtowania o udzielenie zamowienia zawiecgj dane
okreslone w art. 96 ust 1 Ustawy,

3) proponuje do zatwierdzenia Burmistrzowi propozyeyyboru oferty najkorzystniejszej
na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanegepr czionkéw Komis;ji
przetargowej (indywidualna ocena ofert odbywawsytacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okrdonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienikezdy
z cztonkdéw Komisji przetargowej spadza pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny) lub uniewanienia przetargu,

4) zamieszcza informagj (ogtoszenie) o wyborze oferty w siedzibie Zamawdago
na tablicy ogtoszei na stronie internetowej oraz niezwtocznie pooggeniu wynikow
informuje wszystkich wykonawcéw bigeych udziat w pogpowaniu o jego wynikach

w formie pisemnej — na zasadach gloaych w art. 92 Ustawy.

VI. Podejmowanie uchwat.

1. W sprawach wzkich, wymagaicych rozstrzygni¢c, Komisja przetargowa podejmuje
decyzje na podstawie uchwat.

2. Uchwaty Komisji przetargowej powinny Bypodejmowane wkszacia gtosow przy
obecnéci co najmniej 60 % czlonkow Komisji przetargoweja® z przewodnicym
lub osola wyznaczon przez przewodnigzego do przewodniczenia w pracach Komisji
przetargowej. Sprzeciwy pojedynczych czionkéw wopedgtych uchwat powinny by
zapisane w protokdle pepiowania.

VII. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem magjzastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiablicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164,
poz. 1163, Nr 170, poz. 1217 i Nr 227, poz. 16%& @ 2007 r. Nr 64, poz. 427).



