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1. Wymagania podstawowe:

O zatrudnienie na stanowisku Gléwnego Ksiggowego moze ubiegac si¢ osoba, ktora:

1.1. Posiada obywatelstwo polskie.

1.2. Ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta¢ z petni praw publicznych.

1.3. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe.

1.4. Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada 3- letnig praktyke w ksiggowosci;

b) ukonczyla s$rednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada, co
najmniej 6- letnig praktyke w ksiegowosci;

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow;

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustlugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odr¢bnych przepisdw.

Uwaga:

Mile widziane doswiadczenie w pracy:

1) na stanowisku Gtownego Ksiggowego,

2) w instytucjach samorzadowych.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

2.1. Prowadzenia rachunkowoséci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2.2. Wykonywania dyspozycji $rodkami pienigznymi.

2.3. Dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

2.4. Terminowe regulowanie platnosci (zobowigzan) jednostki.

2.5. Sporzgdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.

2.6. Opracowanie wewnetrznych projektow zarzadzen, instrukcji i regulaminéw dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci.

2.7. Organizowanie pracy dziatu finansowo-ksiggowego.

2.8. Nadzorowanie prawidlowego przebiegu przekazywania skiadnikow majatkowych, zasad
inwentaryzacji i likwidacji srodkow trwatych.

2.9. Nadzorowanie $ciggalnosci naleznosei jednostki.

3. Wymagane_dokumenty:

3.1. List motywacyjny i (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;.

3.2. Kwestionariusz osobowy.

3.3. Dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i staz pracy.

3.4, O$wiadczenie o braku skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

3.5. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze.

4. Warunki pracy na stanowisku:
2.1.Wymiar czasu pracy — 1 etat.




2.2.Miejsce pracy Dziat Finansowo-Ksiggowy.
2.3.Praca jednozmianowa.
2.4.Praca wykonywana przy komputerze.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych: Wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Zakladzie Ustug Komunalnych w Lowiczu w miesigeu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych byt nizszy niz 9%.

6. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ nalezy sktada¢ w siedzibie Zakladu Ustug Komunalnych
w Lowiczu 99-400 Lowicz, ul. Armii Krajowej 2b, lub przesta¢ poczta w terminie do dnia
06-03-2024 r. Dokumenty, ktore wplyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane. Dokumenty wybranego kandydata w naborze i zatrudnionego w ZUK zostang
zalaczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéw zostang dolgczone do
protokotu naboru

7. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.zuk.bip.lowicz.eu) oraz tablicy informacyjnej Zaktadu Ustug Komunalnych
w Lowiczu ul. Armii Krajowej 2b.
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